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Раздел 1

Извещение
о проведении аукциона в электронной форме
1. Муниципальный заказчик – Администрация города Глазова, Глава города Глазова – О.Н. Бекмеметьев, адрес: 427620, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6, телефон: 8 (341 41) 2-18-50, факс: 8 (341 41) 2-96-67, e-mail: admin@glazov-gov.ru (контактное лицо: Пантюхина Наталья Михайловна, телефон: 8 (341 41) 5-32-26, e-mail: uzags@glazov-gov.ru), извещает о принятии решения о проведении аукциона в электронной форме для определения исполнителя на оказание услуг по сопровождению программного комплекса.
2. Информация об электронной площадке: Оператор электронной площадки: ЗАО «Сбербанк-АСТ».
Адрес электронной площадки, по которому будет проведен аукцион: www.sberbank-ast.ru.
Регламент работы электронной площадки размещен на сайте площадки в разделе «Главная».
3. Идентификационный код закупки: 173182900760218370100100420646203244.
4. Уполномоченный орган на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков города Глазова – отдел муниципального заказа Администрации города Глазова, адрес: 427620, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6, кабинеты № 130, 131, телефон/факс: 8 (341 41) 2-96-67, начальник отдела Е.М. Коксенова, e-mail: mzac01@glazov-gov.ru.
5. Контрактный управляющий, ответственный за заключение муниципального контракта – Начальник управления записи актов гражданского состояния Администрации города Глазова – Пантюхина Наталья Михайловна, телефон: 8 (341 41) 5-32-26.
6. Предмет муниципального контракта (наименование объекта закупки): Оказание услуг по сопровождению программного комплекса.

7. Краткие условия контракта:

7.1. Описание объекта закупки:
- качественное, своевременное и бесперебойное оказание услуг в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Информационной карте), действующим законодательством РФ.
7.2. Объем оказания услуг: в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Информационной карте).

7.3. Место и условия оказания услуг – 427622, УР, г. Глазов, ул. Т. Барамзиной, д. 6, в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Информационной карте).
7.4. Срок оказания услуг – с момента заключения муниципального контракта по 31.12.2017 г.
7.5. Источник финансирования – средства бюджета МО «Город Глазов» (субвенции из бюджета РФ).
7.6. Начальная (максимальная) цена контракта: 94 000,00 рублей.
8. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта и расчет начальной (максимальной) цены контракта приведены в Приложении № 2 к Информационной карте.
9. Срок окончания подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме: 09-00 часов (местное время) 23.03.2017 года.
(Заявки на участие в аукционе принимаются оператором электронной площадки в период с момента размещения извещения о проведении аукциона в электронной форме до срока окончания подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме. Порядок подачи заявок участников закупки, указан в п.2.4 Инструкции Участнику аукциона в электронной форме и п.3.17 Информационной карты документации об аукционе в электронной форме).
10. Дата окончания срока рассмотрения первых частей заявок: 24.03.2017 года.
11. Дата проведения аукциона в электронной форме: 27.03.2017 года в устанавливаемое Оператором электронной площадки время.

12. Размер обеспечения заявки на участие в аукционе в электронной форме: 940,00 рублей.
(Порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявок на участие в закупке, указан в п.2.8. Инструкции Участнику аукциона в электронной форме и п.3.26. Информационной карты документации об аукционе в электронной форме).

13. Размер обеспечения исполнения муниципального контракта: 4 700,00 рублей.
(Порядок предоставления такого обеспечения, требования к такому обеспечению, а также информация о банковском сопровождении контракта в соответствии со статьей 35 ФЗ № 44-ФЗ, указаны в п.2.9. Инструкции Участнику аукциона в электронной форме, п.3.27. Информационной карты документации об аукционе в электронной форме и в п.11 муниципального контракта).
14. Преимущества, предоставляемые заказчиком в соответствии со статьями 28 - 30 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ: не установлены.

15. Требования, предъявляемые к участникам закупки, и исчерпывающий перечень документов, которые должны быть представлены участниками такого аукциона в соответствии с пунктом 1 части 1, частями 2 и 2.1. (при наличии таких требований) статьи 31 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, а также требование, предъявляемое к участникам такого аукциона в соответствии с частью 1.1. (при наличии такого требования) статьи 31 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ указаны в п.3.16. информационной карты документации об аукционе в электронной форме.

16. Требования к содержанию, составу заявки на участие в электронном аукционе в соответствии с частями 3 – 6 статьи 66 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и инструкция по ее заполнению указаны в п.3.18. Информационной карты документации об аукционе в электронной форме.

17. Условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами: Услуга подпадает под действие Постановления Правительства РФ от 29.12.2015 № 1457 "О перечне отдельных видов работ (услуг), выполнение (оказание) которых на территории Российской Федерации организациями, находящимися под юрисдикцией Турецкой Республики, а также организациями, контролируемыми гражданами Турецкой Республики и (или) организациями, находящимися под юрисдикцией Турецкой Республики, запрещено".
18. Информация об ограничениях на участие в электронном аукционе, указана в п.3.16. Информационной карты документации об аукционе в электронной форме.

19. Извещение и документация размещены на ЕИС (официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов) – www.zakupki.gov.ru и официальном сайте МО «Город Глазов» – www.glazov-gov.ru.
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Раздел 2
Общая Инструкция
Участникам аукциона в электронной форме
2.1. Нормативная база проведения аукциона в электронной форме
- Бюджетный кодекс РФ, Гражданский кодекс РФ;

- Федеральный закон от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ);

- Распоряжение Правительства РФ от 31.10.2013г. № 2019-р «О перечне товаров, работ, услуг, в случае осуществления закупок которых заказчик обязан проводить аукцион в электронной форме (электронный аукцион)»;

- Постановление Правительства РФ от 29.12.2015 № 1457 «О перечне отдельных видов работ (услуг), выполнение (оказание) которых на территории Российской Федерации организациями, находящимися под юрисдикцией Турецкой Республики, а также организациями, контролируемыми гражданами Турецкой Республики и (или) организациями, находящимися под юрисдикцией Турецкой Республики, запрещено»;
- Решение Глазовской городской Думы от 27.11.2013г. № 387 «Об органе, уполномоченном на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в городе Глазове»;

- Постановление Главы Администрации города Глазова от 31.12.2013 № 36/19 «О создании единых комиссий осуществляющих функции по осуществлению закупок путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса предложений»;

- Постановление Администрации города Глазова от 11.01.2016 № 36/1 «Об органе, уполномоченном на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в городе Глазове»;

- Постановление Администрации города Глазова от 30.12.2013 № 36/18 «Об установлении сроков подачи заявок на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и утверждении форм заявок на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей)»;

- Распоряжение Главы Администрации города Глазова от 25.12.2015 № 191/ОД «Об утверждении положения «Об отделе муниципального заказа Администрации города Глазова»;

- Распоряжение Администрации города Глазова от 30.12.2013 № 156/ОД «О назначении контрактных управляющих».
2.2. Информация об электронной площадке

2.2.1. Оператор электронной площадки: ЗАО «Сбербанк-АСТ».

2.2.2. Адрес электронной площадки, по которому будет проведен аукцион в электронной форме (далее – аукцион): www.sberbank-ast.ru.

2.2.3. Регламент работы электронной площадки размещен на сайте площадки в разделе «Главная».

2.3. Требования к Участникам закупки и ограничения на участие в аукционе

2.3.1. Участником закупки может являться любое юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, за исключением юридического лица, местом регистрации которого является государство или территория, включенные в утверждаемый в соответствии с подпунктом 1 пункта 3 статьи 284 Налогового кодекса Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении юридических лиц, или любое физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, соответствующее единым требованиям, в соответствии с частью 1, частями 1.1., 2 и 2.1. (при наличии таких требований) статьи 31 ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ, получившее аккредитацию на электронной площадке и предоставившее обеспечение заявки на участие в аукционе, предусмотренное настоящей документацией.
2.3.2. При осуществлении закупки устанавливаются следующие единые требования к участникам закупки:

1) соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки: не установлено.

2) непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

3) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

4) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

5) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

6) участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;

7) обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением муниципального контракта (далее – контракта) заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;

8) отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц – участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, – участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;

9) участник закупки не является офшорной компанией;

10) отсутствие в предусмотренном ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки – юридического лица (в реестрах недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), сформированных в соответствии с ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ).
2.4. Подача заявки на участие в аукционе

2.4.1. Заявки на участие в аукционе принимаются оператором электронной площадки в период с момента размещения извещения о проведении аукциона до срока окончания подачи заявок на участие в аукционе.

2.4.2. Заявка на участие в аукционе направляется участником такого аукциона оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, содержащих части заявки, предусмотренные п.2.4.4. настоящей Инструкции. Указанные электронные документы подаются одновременно.

2.4.3. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

2.4.4. Требования к содержанию, составу заявки на участие в электронном аукционе в соответствии с частями 3 – 6 статьи 66 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и инструкция по ее заполнению указаны в Информационной карте документации об аукционе в электронной форме.

2.5. Разъяснение документации об аукционе

2.5.1. Любой участник закупки, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе направить на адрес электронной площадки, на которой планируется проведение аукциона, запрос о разъяснении положений документации об аукционе. При этом такой участник закупки вправе направить не более чем три запроса о разъяснении положений документации об аукционе в отношении одного аукциона. В течение одного часа с момента поступления указанного запроса оператор электронной площадки направляет запрос заказчику.

2.5.2. В течение двух дней с даты поступления от оператора электронной площадки указанного запроса заказчик размещает в единой информационной системе разъяснения положений документации об аукционе с указанием предмета запроса, но без указания участника такого аукциона, от которого поступил указанный запрос, при условии, что указанный запрос поступил заказчику не позднее чем за три дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе.

2.5.3. Разъяснение положений документации об аукционе не должно изменять ее суть.

2.6. Изменение условий контракта
2.6.1. Изменение существенных условий контракта при его исполнении не допускается, за исключением их изменения по соглашению сторон в следующих случаях:

1) если возможность изменения условий контракта была предусмотрена документацией о закупке и контрактом, а в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) контрактом:

а) при снижении цены контракта без изменения предусмотренных контрактом количества товара, объема работы или услуги, качества поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги и иных условий контракта;

б) если по предложению заказчика увеличиваются предусмотренные контрактом количество товара, объем работы или услуги не более чем на десять процентов или уменьшаются предусмотренные контрактом количество поставляемого товара, объем выполняемой работы или оказываемой услуги не более чем на десять процентов. При этом по соглашению сторон допускается изменение с учетом положений бюджетного законодательства Российской Федерации цены контракта пропорционально дополнительному количеству товара, дополнительному объему работы или услуги исходя из установленной в контракте цены единицы товара, работы или услуги, но не более чем на десять процентов цены контракта. При уменьшении предусмотренных контрактом количества товара, объема работы или услуги стороны контракта обязаны уменьшить цену контракта исходя из цены единицы товара, работы или услуги. Цена единицы дополнительно поставляемого товара или цена единицы товара при уменьшении предусмотренного контрактом количества поставляемого товара должна определяться как частное от деления первоначальной цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара;

2) если цена заключенного для обеспечения федеральных нужд на срок не менее чем три года контракта составляет либо превышает размер цены, установленный Правительством Российской Федерации, и исполнение указанного контракта по независящим от сторон контракта обстоятельствам без изменения его условий невозможно, данные условия могут быть изменены на основании решения Правительства Российской Федерации;

3) если цена заключенного для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации на срок не менее чем три года контракта составляет или превышает размер цены, установленный Правительством Российской Федерации, и исполнение указанного контракта по независящим от сторон контракта обстоятельствам без изменения его условий невозможно, данные условия могут быть изменены на основании решения высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации;

4) если цена заключенного для обеспечения муниципальных нужд на срок не менее одного года контракта составляет или превышает размер цены, установленный Правительством Российской Федерации, и исполнение указанного контракта по независящим от сторон контракта обстоятельствам без изменения его условий невозможно, указанные условия могут быть изменены на основании решения местной администрации;

5) изменение в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых цен (тарифов) на товары, работы, услуги;

6) в случаях, предусмотренных пунктом 6 статьи 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации, при уменьшении ранее доведенных до государственного или муниципального заказчика как получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств. При этом государственный или муниципальный заказчик в ходе исполнения контракта обеспечивает согласование новых условий контракта, в том числе цены и (или) сроков исполнения контракта и (или) количества товара, объема работы или услуги, предусмотренных контрактом;

7) в случае заключения контракта с иностранной организацией на лечение гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации цена контракта может быть изменена при увеличении или уменьшении по медицинским показаниям перечня услуг, связанных с лечением гражданина Российской Федерации, если данная возможность была предусмотрена контрактом с иностранной организацией.

2.7. Язык заявки на участие в аукционе

2.7.1. Заявка на участие в аукционе, подготовленная участником, а также все запросы о разъяснении положении документации, должны быть составлены на русском языке, в случае подачи заявки на иностранном языке, должен быть приложен перевод на русский язык.

2.8. Обеспечение заявки на участие в аукционе
2.8.1. Размер обеспечения заявки должен составлять от одной второй процента до пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта или, если при проведении аукционов начальная (максимальная) цена контракта не превышает три миллиона рублей, один процент начальной (максимальной) цены контракта.

В случае, если закупка осуществляется в соответствии со статьями 28 – 30 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и участником закупки является учреждение или предприятие уголовно-исполнительной системы, организация инвалидов, субъект малого предпринимательства либо социально ориентированная некоммерческая организация, размер обеспечения заявки не может превышать два процента начальной (максимальной) цены контракта.
2.8.2. Обеспечение заявки на участие в аукционе может предоставляться участником закупки только путем внесения денежных средств.

2.8.3. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок, при проведении аукциона перечисляются на счет оператора электронной площадки в банке. Для учета проведения операций по обеспечению участия в аукционе на счете оператора электронной площадки открываются лицевые счета участников такого аукциона.

2.8.4. При проведении аукциона блокирование денежных средств, внесенных участником такого аукциона в качестве обеспечения заявки на счет оператора электронной площадки, прекращается оператором электронной площадки в случаях, предусмотренных настоящей статьей, в порядке, установленном едиными требованиями к функционированию электронных площадок, определенными в соответствии с частью 4 статьи 59 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ федеральным органом исполнительной власти по регулированию контрактной системы в сфере закупок.

2.9. Обеспечение исполнения контракта
2.9.1. Размер обеспечения исполнения контракта должен составлять от пяти до тридцати процентов начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении об осуществлении закупки. В случае, если начальная (максимальная) цена контракта превышает пятьдесят миллионов рублей, заказчик обязан установить требование обеспечения исполнения контракта в размере от десяти до тридцати процентов начальной (максимальной) цены контракта, но не менее чем в размере аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса). В случае, если аванс превышает тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта, размер обеспечения исполнения контракта устанавливается в размере аванса. В случае, если предложенная в заявке участника закупки цена снижена на двадцать пять и более процентов по отношению к начальной (максимальной) цене контракта, участник закупки, с которым заключается контракт, предоставляет обеспечение исполнения контракта с учетом положений статьи 37 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.
2.9.2. Исполнение контракта может обеспечиваться предоставлением банковской гарантии, выданной банком и соответствующей требованиям статьи 45 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, или внесением денежных средств на указанный заказчиком счет, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику. Способ обеспечения исполнения контракта определяется участником закупки, с которым заключается контракт, самостоятельно. Заказчики в качестве обеспечения заявок и исполнения контрактов принимают банковские гарантии, выданные банками, включенными в предусмотренный статьей 74.1 Налогового кодекса Российской Федерации перечень банков, отвечающих установленным требованиям для принятия банковских гарантий в целях налогообложения.

Срок действия банковской гарантии должен превышать срок действия контракта не менее чем на один месяц.

Банковская гарантия должна быть безотзывной и должна содержать:

1) сумму банковской гарантии, подлежащую уплате гарантом заказчику в случае ненадлежащего исполнения обязательств принципалом в соответствии со ст. 96 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ;

2) обязательства принципала, надлежащее исполнение которых обеспечивается банковской гарантией;

3) обязанность гаранта уплатить заказчику неустойку в размере 0,1 процента денежной суммы, подлежащей уплате, за каждый день просрочки;

4) условие, согласно которому исполнением обязательств гаранта по банковской гарантии является фактическое поступление денежных сумм на счет, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику;

5) срок действия банковской гарантии с учетом требований статей 44 и 96 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ;

6) отлагательное условие, предусматривающее заключение договора предоставления банковской гарантии по обязательствам принципала, возникшим из контракта при его заключении;

7) установленный Постановлением Правительства РФ от 08.11.2013 N 1005 "О банковских гарантиях, используемых для целей Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (вместе с "Дополнительными требованиями к банковской гарантии, используемой для целей Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", "Правилами ведения и размещения в единой информационной системе в сфере закупок реестра банковских гарантий"), перечень документов, предоставляемых заказчиком банку одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии.

2.9.3. Обеспечение контракта, предоставляется участником закупки, с которым заключается контракт, до его заключения. Участник закупки, не выполнивший данного требования, признается уклонившимся от заключения контракта. В этом случае уклонение участника закупки от заключения контракта оформляется протоколом, который размещается в единой информационной системе и доводится до сведения всех участников закупки не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

2.9.4. Если при проведении аукциона начальная (максимальная) цена контракта составляет пятнадцать миллионов рублей и менее и участником закупки, с которым заключается контракт, предложена цена контракта, которая на двадцать пять и более процентов ниже начальной (максимальной) цены контракта, контракт заключается только после предоставления таким участником обеспечения исполнения контракта в размере, превышающем в полтора раза размер обеспечения исполнения контракта, указанный в документации о проведении аукциона, но не менее чем в размере аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса) или информации, подтверждающей добросовестность такого участника на дату подачи заявки.

К информации, подтверждающей добросовестность участника закупки, относится информация, содержащаяся в реестре контрактов, заключенных заказчиками, и подтверждающая исполнение таким участником в течение одного года до даты подачи заявки на участие в аукционе трех и более контрактов (при этом все контракты должны быть исполнены без применения к такому участнику неустоек (штрафов, пеней), либо в течение двух лет до даты подачи заявки на участие в аукционе четырех и более контрактов (при этом не менее чем семьдесят пять процентов контрактов должны быть исполнены без применения к такому участнику неустоек (штрафов, пеней), либо в течение трех лет до даты подачи заявки на участие в аукционе трех и более контрактов (при этом все контракты должны быть исполнены без применения к такому участнику неустоек (штрафов, пеней). В этих случаях цена одного из контрактов должна составлять не менее чем двадцать процентов цены, по которой участником закупки предложено заключить контракт 

2.9.5. Предоставляется участником закупки при направлении заказчику подписанного проекта контракта. При невыполнении таким участником, признанным победителем аукциона, данного требования или признании комиссией по осуществлению закупок информации, недостоверной контракт с таким участником не заключается и он признается уклонившимся от заключения контракт

2.9.6. В ходе исполнения контракта поставщик (подрядчик, исполнитель) вправе предоставить заказчику обеспечение исполнения контракта, уменьшенное на размер выполненных обязательств, предусмотренных контрактом, взамен ранее предоставленного обеспечения исполнения контракта. При этом может быть изменен способ обеспечения исполнения контракта.

2.9.7. Положения настоящего раздела об обеспечении исполнения контракта не применяются в случае:

1) заключения контракта с участником закупки, который является государственным или муниципальным казенным учреждением;

2) осуществления закупки услуги по предоставлению кредита;

3) заключения бюджетным учреждением контракта, предметом которого является выдача банковской гарантии.

2.9.8. Банковское сопровождение контракта в соответствии со статьей 35 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ не установлено
2.10. Затраты на участие в аукционе

2.10.1. Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей заявки, а заказчик и Уполномоченный орган не отвечают и не имеют обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов аукциона.

2.11. Внесение изменений в документацию об аукционе

2.11.1. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с поступившим запросом о даче разъяснений положений документации об аукционе вправе принять решение о внесении изменений в документацию о таком аукционе не позднее чем за два дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе. Изменение объекта закупки и увеличение размера обеспечения данных заявок не допускаются. В течение одного дня с даты принятия указанного решения изменения, внесенные в документацию о таком аукционе, размещаются заказчиком в единой информационной системе. При этом срок подачи заявок на участие в таком аукционе должен быть продлен так, чтобы с даты размещения изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе этот срок составлял не менее чем пятнадцать дней или, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) не превышает три миллиона рублей, не менее чем семь дней.

2.12. Дата и время подачи заявок на участие в аукционе

2.12.1. Участник закупки вправе подать заявку на участие в аукционе в любой момент с момента размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона:

1) В случае, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) не превышает три миллиона рублей, заказчик размещает в единой информационной системе извещение о проведении аукциона не менее чем за семь дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе;

2) В случае, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) превышает три миллиона рублей, заказчик размещает в единой информационной системе извещение о проведении аукциона не менее чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе.
2.13. Отзыв заявок на участие в аукционе

2.13.1. Участник аукциона, подавший заявку на участие в таком аукционе, вправе отозвать данную заявку не позднее даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе, направив об этом уведомление оператору электронной площадки.

2.14. Порядок рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе

2.14.1. Единая (конкурсная и аукционная) комиссия проверяет первые части заявок на участие в аукционе, содержащие информацию, предусмотренную частью 3 статьи 66 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, на соответствие требованиям, установленным данной документацией об аукционе в отношении закупаемых услуг.

2.14.2. Срок рассмотрения первых частей заявок на участие в таком аукционе не может превышать семь дней с даты окончания срока подачи указанных заявок.

2.14.3. По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе, содержащих информацию, предусмотренную частью 3 статьи 66 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, Единая (конкурсная и аукционная) комиссия принимает решение о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, к участию в нем и признании этого участника закупки участником данного аукциона или об отказе в допуске к участию в данном аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены частью 4 статьи 66 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

Участник закупки не допускается к участию в аукционе в случае:

1) непредоставления информации, предусмотренной п.2.4.4. настоящей Инструкции или предоставления недостоверной информации;

2) несоответствия информации, предусмотренной п.2.4.4. настоящей Инструкции, требованиям документации об аукционе.

2.14.4. По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе Единая (конкурсная и аукционная) комиссия оформляет протокол рассмотрения заявок на участие в таком аукционе, подписываемый всеми присутствующими на заседании Единой (конкурсная и аукционная) комиссии ее членами не позднее даты окончания срока рассмотрения данных заявок. Указанный протокол должен содержать информацию: порядковых номерах заявок на участие в таком аукционе: о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе, которой присвоен соответствующий порядковый номер, к участию в таком аукционе и признании этого участника закупки участником такого аукциона или об отказе в допуске к участию в таком аукционе с обоснованием этого решения, в том числе с указанием положений документации о таком аукционе, которым не соответствует заявка на участие в нем, положений заявки на участие в таком аукционе, которые не соответствуют требованиям, установленным документацией о нем; о решении каждого члена комиссии в отношении каждого участника такого аукциона о допуске к участию в нем и о признании его участником или об отказе в допуске к участию в таком аукционе.

2.14.5. В случае, если по результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе комиссия приняла решение об отказе в допуске к участию в таком аукционе всех участников закупки, подавших заявки на участие в нем, или о признании только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе, его участником, такой аукцион признается несостоявшимся. В указанный протокол, вносится информация о признании такого аукциона несостоявшимся.

2.14.6. В течение одного часа с момента поступления оператору электронной площадки указанного протокола оператор электронной площадки обязан направить каждому участнику аукциона, подавшему заявку на участие в нем, или участнику такого аукциона, подавшему единственную заявку на участие в нем, уведомление о решении, принятом в отношении поданных ими заявок. В случае, если комиссией принято решение об отказе в допуске к участию в таком аукционе его участника, уведомление об этом решении должно содержать обоснование его принятия, в том числе с указанием положений документации о таком аукционе, которым не соответствует данная заявка, предложений, содержащихся в данной заявке, которые не соответствуют требованиям документации о таком аукционе, а также положений федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нарушение которых послужило основанием для принятия этого решения об отказе.

2.15. Порядок проведения аукциона

2.15.1. В аукционе могут участвовать только аккредитованные и допущенные к участию в таком аукционе его участники.

2.15.2. Аукцион проводится на электронной площадке ЗАО «Сбербанк-АСТ» в указанный в извещении о его проведении и определенный с учетом п. 2.15.3. настоящей Инструкции день. Время начала проведения такого аукциона устанавливается оператором электронной площадки в соответствии со временем часовой зоны, в которой расположен заказчик.
2.15.3. Днем проведения аукциона является рабочий день, следующий после истечения двух дней с даты окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие в таком аукционе.
2.15.4. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении о проведении такого аукциона, в порядке, установленном настоящей статьей.

2.15.5. Величина снижения начальной (максимальной) цены контракта (далее – "шаг аукциона") составляет от 0,5 процента до пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта.

2.15.6. При проведении аукциона его участники подают предложения о цене контракта, предусматривающие снижение текущего минимального предложения о цене контракта на величину в пределах "шага аукциона".

2.15.7. При проведении аукциона любой его участник также вправе подать предложение о цене контракта независимо от "шага аукциона" при условии соблюдения требований, предусмотренных частью 9 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.15.8. От начала проведения аукциона на электронной площадке до истечения срока подачи предложений о цене контракта должны быть указаны в обязательном порядке все предложения о цене контракта и время их поступления, а также время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене контракта в соответствии с частью 11 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.15.9. При проведении аукциона устанавливается время приема предложений участников такого аукциона о цене контракта, составляющее десять минут от начала проведения такого аукциона до истечения срока подачи предложений о цене контракта, а также десять минут после поступления последнего предложения о цене контракта. Время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене контракта, обновляется автоматически, с помощью программных и технических средств, обеспечивающих проведение такого аукциона, после снижения начальной (максимальной) цены контракта или поступления последнего предложения о цене контракта. Если в течение указанного времени ни одного предложения о более низкой цене контракта не поступило, такой аукцион автоматически, с помощью программных и технических средств, обеспечивающих его проведение, завершается.

2.15.10. В течение десяти минут с момента завершения в соответствии с частью 11 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ аукциона любой его участник вправе подать предложение о цене контракта, которое не ниже чем последнее предложение о минимальной цене контракта независимо от "шага аукциона", с учетом требований, предусмотренных пунктами 1 и 3 части 9 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.15.11. Оператор электронной площадки обязан обеспечивать при проведении аукциона конфиденциальность информации о его участниках.

2.15.12. Во время проведения аукциона оператор электронной площадки обязан отклонить предложения о цене контракта, не соответствующие требованиям, предусмотренным статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.15.13. Отклонение оператором электронной площадки предложений о цене контракта по основаниям, не предусмотренным частью 14 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, не допускается.

2.15.14. В случае, если участником аукциона предложена цена контракта, равная цене, предложенной другим участником такого аукциона, лучшим признается предложение о цене контракта, поступившее раньше.

2.15.15. В случае проведения в соответствии с частью 5 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ аукциона его участником, предложившим наиболее низкую цену контракта, признается лицо, предложившее наиболее низкую общую цену запасных частей к технике, оборудованию и наиболее низкую цену единицы работы и (или) услуги по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, наиболее низкую цену единицы услуги.

2.15.16. Протокол проведения аукциона размещается на электронной площадке ее оператором в течение тридцати минут после окончания такого аукциона. В этом протоколе указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания такого аукциона, начальная (максимальная) цена контракта, все минимальные предложения о цене контракта, сделанные участниками такого аукциона и ранжированные по мере убывания с указанием порядковых номеров, присвоенных заявкам на участие в таком аукционе, которые поданы его участниками, сделавшими соответствующие предложения о цене контракта, и с указанием времени поступления данных предложений.

2.15.17. В случае, если в течение десяти минут после начала проведения аукциона ни один из его участников не подал предложение о цене контракта, такой аукцион признается несостоявшимся. В течение тридцати минут после окончания указанного времени оператор электронной площадки размещает на ней протокол о признании такого аукциона несостоявшимся, в котором указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания такого аукциона, начальная (максимальная) цена контракта.

2.15.18. Любой участник аукциона после размещения на электронной площадке и в единой информационной системе указанного в части 18 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ протокола вправе направить оператору электронной площадки запрос о даче разъяснений результатов такого аукциона. Оператор электронной площадки в течение двух рабочих дней с даты поступления данного запроса обязан предоставить этому участнику соответствующие разъяснения.

2.15.19. Оператор электронной площадки обязан обеспечить непрерывность проведения аукциона, надежность функционирования программных и технических средств, используемых для его проведения, равный доступ его участников к участию в нем, а также выполнение действий, предусмотренных настоящей статьей, независимо от времени окончания такого аукциона.

2.15.20. В случае, если при проведении аукциона цена контракта снижена до половины процента начальной (максимальной) цены контракта или ниже, такой аукцион проводится на право заключить контракт. При этом такой аукцион проводится путем повышения цены контракта исходя из положений ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ о порядке проведения такого аукциона с учетом следующих особенностей:

1) такой аукцион в соответствии с настоящей частью проводится до достижения цены контракта не более чем сто миллионов рублей;

2) участник такого аукциона не вправе подавать предложения о цене контракта выше максимальной суммы сделки для этого участника, указанной в решении об одобрении или о совершении по результатам такого аукциона сделок от имени участника закупки, которое содержится в реестре участников такого аукциона, получивших аккредитацию на электронной площадке;

3) размер обеспечения исполнения контракта рассчитывается исходя из начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении о проведении такого аукциона.

2.16. Порядок рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе

2.16.1. Общий срок рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе не может превышать три рабочих дня с даты размещения на электронной площадке протокола проведения аукциона.
2.16.2. Единая (конкурсная, аукционная) комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в аукционе и документы, направленные заказчику оператором электронной площадки в соответствии с частью 19 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, в части соответствия их требованиям, установленным документацией о таком аукционе. Комиссия на основании результатов рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе принимается решение о соответствии или о несоответствии заявки на участие в таком аукционе требованиям, установленным документацией о таком аукционе, в порядке и по основаниям, которые предусмотрены настоящей статьей. Для принятия указанного решения комиссия рассматривает информацию о подавшем данную заявку участнике такого аукциона, содержащуюся в реестре участников такого аукциона, получивших аккредитацию на электронной площадке.
2.16.3. Единая (конкурсная, аукционная) комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в аукционе в электронной форме, направленных в соответствии с частью 19 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, до принятия решения о соответствии пяти таких заявок требованиям, установленным документацией о таком аукционе. В случае, если в таком аукционе принимали участие менее чем десять его участников и менее чем пять заявок на участие в таком аукционе соответствуют указанным требованиям, комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в таком аукционе, поданных всеми его участниками, принявшими участие в нем. Рассмотрение данных заявок начинается с заявки на участие в таком аукционе, поданной его участником, предложившим наиболее низкую цену контракта, и осуществляется с учетом ранжирования данных заявок в соответствии с частью 18 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.16.4. Заявка на участие в аукционе признается не соответствующей требованиям, установленным документацией об аукционе, в случае:

1) непредставления документов и информации, которые предусмотрены пунктами 1, 3 – 5, 7 и 8 части 2 статьи 62, частями 3 и 5 статьи 66 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ несоответствия указанных документов и информации требованиям, установленным документацией о таком аукционе, наличия в указанных документах недостоверной информации об участнике такого аукциона на дату и время окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе;

2) несоответствия участника такого аукциона требованиям, установленным в соответствии с частью 1, частями 1.1 и 2 (при наличии таких требований) статьи 31 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.16.5. Принятие решения о несоответствии заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе, по основаниям, не предусмотренным п.2.16.4. настоящей Инструкции, не допускается.

2.16.6. Результаты рассмотрения заявок на участие в аукционе фиксируются в протоколе подведения итогов такого аукциона, который подписывается всеми участвовавшими в рассмотрении этих заявок членами комиссии, и не позднее рабочего дня, следующего за датой подписания указанного протокола, размещаются заказчиком на электронной площадке и в единой информационной системе. Указанный протокол должен содержать информацию о порядковых номерах пяти заявок на участие в таком аукционе (в случае принятия решения о соответствии пяти заявок на участие в таком аукционе требованиям, установленным документацией о таком аукционе, или в случае принятия аукционной комиссией на основании рассмотрения вторых частей заявок на участие в таком аукционе, поданных всеми участниками такого аукциона, принявшими участие в нем, решения о соответствии более чем одной заявки на участие в таком аукционе, но менее чем пяти данных заявок установленным требованиям), которые ранжированы в соответствии с частью 18 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и в отношении которых принято решение о соответствии требованиям, установленным документацией о таком аукционе, или, если на основании рассмотрения вторых частей заявок на участие в таком аукционе, поданных всеми его участниками, принявшими участие в нем, принято решение о соответствии установленным требованиям более чем одной заявки на участие в таком аукционе, но менее чем пяти данных заявок, а также информацию об их порядковых номерах, решение о соответствии или о несоответствии заявок на участие в таком аукционе требованиям, установленным документацией о нем, с обоснованием этого решения и с указанием положений ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, которым не соответствует участник такого аукциона, положений документации о таком аукционе, которым не соответствует заявка на участие в нем, положений заявки на участие в таком аукционе, которые не соответствуют требованиям, установленным документацией о нем, информацию о решении каждого члена комиссии в отношении каждой заявки на участие в таком аукционе.

2.16.7. Любой участник аукциона, за исключением его участников, заявки на участие в таком аукционе которых получили первые три порядковых номера в соответствии с протоколом подведения итогов такого аукциона, вправе отозвать заявку на участие в таком аукционе, направив уведомление об этом оператору электронной площадки, с момента опубликования указанного протокола.

2.16.8. Участник аукциона, который предложил наиболее низкую цену контракта и заявка на участие в таком аукционе которого соответствует требованиям, установленным документацией о нем, признается победителем такого аукциона.

2.16.9. В случае, предусмотренном частью 23 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, победителем аукциона признается его участник, который предложил наиболее высокую цену за право заключения контракта и заявка на участие в таком аукционе которого соответствует требованиям, установленным документацией о таком аукционе.

2.16.10. В течение одного часа с момента размещения на электронной площадке и в единой информационной системе протокола подведения итогов аукциона оператор электронной площадки направляет участникам такого аукциона, вторые части заявок которых на участие в нем рассматривались и в отношении заявок которых на участие в таком аукционе принято решение о соответствии или о несоответствии требованиям, установленным документацией о таком аукционе, уведомления о принятых решениях.

2.16.11. В случае, если комиссией принято решение о несоответствии требованиям, установленным документацией об аукционе, всех вторых частей заявок на участие в нем или о соответствии указанным требованиям только одной второй части заявки на участие в нем, такой аукцион признается несостоявшимся.

2.17. Заключение контракта по результатам аукциона

2.17.1. По результатам аукциона контракт заключается с победителем такого аукциона, а в случаях, предусмотренных настоящей статьей, с иным участником такого аукциона, заявка которого на участие в таком аукционе в соответствии со статьей 69 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ признана соответствующей требованиям, установленным документацией о таком аукционе.

2.17.2. В течение пяти дней с даты размещения в единой информационной системе указанного в части 8 статьи 69 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ протокола заказчик размещает в единой информационной системе без своей подписи проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной участником аукциона, с которым заключается контракт, информации о товаре (товарном знаке и (или) конкретных показателях товара), указанной в заявке на участие в таком аукционе его участника, в проект контракта, прилагаемый к документации о таком аукционе.

2.17.3. В течение пяти дней с даты размещения заказчиком в единой информационной системе проекта контракта победитель аукциона размещает в единой информационной системе проект контракта, подписанный лицом, имеющим право действовать от имени победителя такого аукциона, а также документ, подтверждающий предоставление обеспечения исполнения контракта и подписанный усиленной электронной подписью указанного лица. В случае, если при проведении такого аукциона цена контракта снижена на двадцать пять процентов и более от начальной (максимальной) цены контракта, победитель такого аукциона предоставляет обеспечение исполнения контракта в соответствии с частью 1 статьи 37 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, обеспечение исполнения контракта или информацию, предусмотренные частью 2 статьи 37 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, а также обоснование цены контракта в соответствии с частью 9 статьи 37 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ при заключении контракта на поставку товара, необходимого для нормального жизнеобеспечения (продовольствия, средств для скорой, в том числе скорой специализированной, медицинской помощи, оказываемой в экстренной или неотложной форме, лекарственных средств, топлива).

2.17.4. Победитель аукциона, с которым заключается контракт, в случае наличия разногласий по проекту контракта, размещенному в соответствии с п.2.17.3. настоящей Инструкции, размещает в единой информационной системе протокол разногласий, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени победителя такого аукциона. При этом победитель такого аукциона, с которым заключается контракт, указывает в протоколе разногласий замечания к положениям проекта контракта, не соответствующим извещению о проведении такого аукциона, документации о нем и своей заявке на участие в таком аукционе, с указанием соответствующих положений данных документов.

2.17.5. В течение трех рабочих дней с даты размещения победителем аукциона в единой информационной системе в соответствии с п.2.17.4. настоящей Инструкции протокола разногласий заказчик рассматривает протокол разногласий и без своей подписи размещает в единой информационной системе доработанный проект контракта либо повторно размещает в единой информационной системе проект контракта с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания победителя такого аукциона. При этом размещение в единой информационной системе заказчиком проекта контракта с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания победителя такого аукциона допускается при условии, что победитель такого аукциона разместил в единой информационной системе протокол разногласий в соответствии с п.2.17.4. настоящей Инструкции не позднее чем в течение тринадцати дней с даты размещения в единой информационной системе протокола, указанного в части 8 статьи 69 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.17.6. В течение трех рабочих дней с даты размещения заказчиком в единой информационной системе документов, предусмотренных с п.2.17.4. настоящей Инструкции, победитель аукциона размещает в единой информационной системе проект контракта, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени победителя такого аукциона, а также документ, подтверждающий предоставление обеспечения исполнения контракта и подписанный усиленной электронной подписью указанного лица, или предусмотренный п. 2.17.5. настоящей Инструкции протокол разногласий.

2.17.7. В течение трех рабочих дней с даты размещения в единой информационной системе проекта контракта, подписанного усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени победителя аукциона, и предоставления таким победителем обеспечения исполнения контракта заказчик обязан разместить контракт, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, в единой информационной системе.

2.17.8. С момента размещения в единой информационной системе предусмотренного п.2.17.5. настоящей Инструкции и подписанного заказчиком контракта он считается заключенным.

2.17.9. Контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней с даты размещения в единой информационной системе протокола подведения итогов аукциона.

2.17.10. Контракт заключается на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона и документации о таком аукционе, по цене, предложенной его победителем.

2.18. Условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами указаны в документации об аукционе в электронной форме
2.18.1. В целях защиты основ конституционного строя, обеспечения обороны страны и безопасности государства, защиты внутреннего рынка Российской Федерации, развития национальной экономики, поддержки российских товаропроизводителей нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации устанавливаются запрет на допуск товаров, происходящих из иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, и ограничения допуска указанных товаров, работ, услуг для целей осуществления закупок.

2.18.2. Постановлением Правительства РФ от 29.12.2015 № 1457 установлен перечень отдельных видов работ (услуг), выполнение (оказание) которых на территории Российской Федерации организациями, находящимися под юрисдикцией Турецкой Республики, а также организациями, контролируемыми гражданами Турецкой Республики и (или) организациями, находящимися под юрисдикцией Турецкой Республики, запрещено.

2.19. Последствия признания аукциона несостоявшимся

2.19.1. В случае, если аукцион признан не состоявшимся по основанию, предусмотренному частью 16 статьи 66 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в таком аукционе подана только одна заявка на участие в нем: контракт заключается с участником такого аукциона, подавшим единственную заявку на участие в нем, если этот участник и поданная им заявка признаны соответствующими требованиям ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и документации о таком аукционе, в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в порядке, установленном статьей 70 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.19.2. В случае, если аукцион признан не состоявшимся по основанию, предусмотренному частью 8 статьи 67 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в связи с тем, что комиссией принято решение о признании только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе, его участником: контракт с единственным участником такого аукциона, если этот участник и поданная им заявка на участие в таком аукционе признаны соответствующими требованиям ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и документации о таком аукционе, заключается в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в порядке, установленном статьей 70 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.19.3. В случае, если аукцион признан не состоявшимся по основанию, предусмотренному частью 20 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в связи с тем, что в течение десяти минут после начала проведения такого аукциона ни один из его участников не подал предложение о цене контракта: контракт заключается в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в порядке, установленном статьей 70 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, с участником такого аукциона, заявка на участие в котором подана:

а) ранее других заявок на участие в таком аукционе, если несколько участников такого аукциона и поданные ими заявки признаны соответствующими требованиям ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и документации о таком аукционе;

б) единственным участником такого аукциона, если только один участник такого аукциона и поданная им заявка признаны соответствующими требованиям ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и документации о таком аукционе.

2.19.4. В случае, если аукцион признан не состоявшимся по основанию, предусмотренному частью 13 статьи 69 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в связи с тем, что аукционной комиссией принято решение о соответствии требованиям, установленным документацией об аукционе, только одной второй части заявки на участие в нем, контракт с участником такого аукциона, подавшим указанную заявку, заключается в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в порядке, установленном статьей 70 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.19.5. В случае, если аукцион признан не состоявшимся по основаниям, предусмотренным частью 16 статьи 66, частью 8 статьи 67 и частью 13 статьи 69 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в таком аукционе не подано ни одной заявки на участие в нем или по результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в таком аукционе аукционная комиссия приняла решение об отказе в допуске к участию в нем всех его участников, подавших заявки на участие в таком аукционе, а также по основаниям, предусмотренным частью 13 статьи 69 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в связи с тем, что аукционной комиссией принято решение о несоответствии требованиям, установленным документацией об аукционе, всех вторых частей заявок на участие в нем, или по основаниям, предусмотренным частью 15 статьи 70 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, заказчик вносит изменения в план-график (при необходимости также в план закупок) и осуществляет закупку путем проведения запроса предложений в соответствии с пунктом 8 части 2 статьи 83 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ (при этом объект закупки не может быть изменен) или иным способом в соответствии с ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.20. Контроль в сфере закупок

2.20.1. Контроль в сфере закупок осуществляется в соответствии с 5 Главой ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.
Раздел 3

Информационная карта
аукциона в электронной форме для определения исполнителя на оказание услуг по сопровождению программного комплекса.
Информационная карта аукциона в электронной форме (далее по тексту Информационная карта), является неотъемлемой частью настоящей документации.
	№ п/п
	Наименование

	3.1.
	Предмет муниципального контракта (наименование объекта закупки): Оказание услуг по сопровождению программного комплекса.
Идентификационный код закупки: 173182900760218370100100420646203244.

	3.2.
	Муниципальный заказчик – Администрация города Глазова, Глава города Глазова – О.Н. Бекмеметьев, адрес: 427620, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6, телефон: 8 (341 41) 2-18-50, факс: 8 (341 41) 2-96-67, e-mail: admin@glazov-gov.ru (контактное лицо: Пантюхина Наталья Михайловна, телефон: 8 (341 41) 5-32-26, e-mail: uzags@glazov-gov.ru).

	3.3.
	Уполномоченный орган на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в городе Глазове – отдел муниципального заказа Администрации города Глазова, адрес: 427620, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6, кабинеты № 130, 131, телефон/факс: 8 (341 41) 2-96-67, начальник отдела Е.М. Коксенова, e-mail: mzac01@glazov-gov.ru.

	3.4.
	Контрактный управляющий, ответственный за заключение муниципального контракта – Начальник управления записи актов гражданского состояния Администрации города Глазова – Пантюхина Наталья Михайловна, телефон: 8 (341 41) 5-32-26.

	3.5.
	Описание объекта закупки:

- качественное, своевременное и бесперебойное оказание услуг в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Информационной карте), действующим законодательством РФ.

	3.6.
	Объем оказания услуг: в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Информационной карте).

	3.7.
	Место и условия оказания услуг – 427622, УР, г. Глазов, ул. Т. Барамзиной, д. 6, в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Информационной карте).

	3.8.
	Срок оказания услуг – с момента заключения муниципального контракта по 31.12.2017 г.

	3.9.
	Источник финансирования – средства бюджета МО «Город Глазов».

	3.10.
	Начальная (максимальная) цена контракта: 94 000,00 рублей.

	3.11.
	Обоснование начальной (максимальной) цены контракта и расчет начальной (максимальной) цены контракта приведены в Приложении № 2 к Информационной карте.

	3.12.
	Оплата будет производиться безналичным перечислением денежных средств на расчетный счет Исполнителя по факту оказания услуг согласно выставленным счетам-фактурам и/или счетам и актам сдачи-приемки оказанных услуг, подписанным обеими Сторонами, с отсрочкой платежа до 20 календарных дней.
Цена муниципального контракта сформирована с учетом всех расходов, налогов, сборов, обязательных платежей, а также других выплат в соответствии с законодательством РФ.

	3.13.
	Сведения о валюте и официального курса.

Валюта, используемая для формирования начальной (максимальной) цены муниципального контракта (цены лота) и расчета с Исполнителем: Российский рубль.

Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного муниципального контракта: Не применяется.

	3.14.
	Изменение существенных условий контракта при его исполнении не допускается, за исключением их изменения по соглашению сторон в следующих случаях:

1) при снижении цены контракта без изменения предусмотренных контрактом объема услуги, качества оказываемой услуги и иных условий контракта;

2) в случаях, предусмотренных пунктом 6 статьи 161 Бюджетного кодекса РФ, при уменьшении ранее доведенных до муниципального заказчика как получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств. При этом муниципальный заказчик в ходе исполнения контракта обеспечивает согласование новых условий контракта, в том числе цены и (или) сроков исполнения контракта и (или) объема услуги, предусмотренных контрактом.

	3.15.
	Расторжение контракта допускается по соглашению Сторон, по решению суда или в связи с односторонним отказом стороны Контракта от исполнения в соответствии с гражданским законодательством, в порядке установленном ФЗ от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

	3.16.
	Ограничения на участие в электронном аукционе:

Участником закупки может являться любое юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, за исключением юридического лица, местом регистрации которого является государство или территория, включенные в утверждаемый в соответствии с подпунктом 1 пункта 3 статьи 284 Налогового кодекса Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении юридических лиц, или любое физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, соответствующее единым требованиям, в соответствии с частью 1, частями 1.1., 2 и 2.1. (при наличии таких требований) статьи 31 ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ, получившее аккредитацию на электронной площадке и предоставившее обеспечение заявки на участие в аукционе, предусмотренное настоящей документацией.
Требования, предъявляемые к участникам аукциона, в соответствии с частью 1, частями 1.1., 2 и 2.1. (при наличии таких требований) статьи 31 ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ:
1. Соответствие единым требованиям, установленным п.3-10 ч.1 ст.31 ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ.

2. Отсутствие в предусмотренном ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки – юридического лица (в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), сформированном в соответствии с ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ).

	3.17.
	Заявка на участие в аукционе направляется участником такого аукциона оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, содержащих части заявки, предусмотренные п.3.18. Информационной карты. Указанные электронные документы подаются одновременно.

	3.18.
	Требование к содержанию, составу заявки на участие в аукционе в электронной форме Участника закупки:

Заявка на участие в аукционе в электронной форме состоит из двух частей.

Первая часть заявки на участие в аукционе должна содержать указанные сведения:

а) согласие участника аукциона на оказание услуг на условиях, предусмотренных документацией об аукционе.
Вторая часть заявки на участие в аукционе должна содержать следующие документы и сведения:

1. Информация о наименовании, фирменном наименовании (при наличии), место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика участника данного аукциона или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика участника данного аукциона (для иностранного лица), идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника данного аукциона (рекомендуемая форма – Форма №1 Приложение № 3 к Информационной карте);

2. Декларация о соответствии участника аукциона единым требованиям к участникам закупки, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ (рекомендуемая форма – Форма №2 Приложение № 3 к Информационной карте):

1) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

2) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

3) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

4) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

5) участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях

6) отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества.

3. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия данного решения в случае, если требование о необходимости наличия данного решения для совершения крупной сделки установлено федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и для участника такого аукциона заключаемый контракт или предоставление обеспечения заявки на участие в таком аукционе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой.

4. Документы, подтверждающие соответствие участника такого аукциона и (или) предлагаемых им товара, работы или услуги условиям, запретам и ограничениям, установленным заказчиком в соответствии со статьей 14 Закона № 44-ФЗ, или копии этих документов (Услуга подпадает под действие Постановления Правительства РФ от 29.12.2015 № 1457 "О перечне отдельных видов работ (услуг), выполнение (оказание) которых на территории Российской Федерации организациями, находящимися под юрисдикцией Турецкой Республики, а также организациями, контролируемыми гражданами Турецкой Республики и (или) организациями, находящимися под юрисдикцией Турецкой Республики, запрещено").

(Соответствие участника закупки установленным в документации о закупке требованиям Постановления N 1457 подтверждается сведениями, содержащимися в копиях выписки из единого государственного реестра юридических лиц, выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, копиях документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица).

	3.19.
	Любой участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке ЗАО «Сбербанк-АСТ», вправе направить на адрес электронной площадки: www.sberbank-ast.ru, запрос о разъяснении положений документации об аукционе в электронной форме. При этом участник такого аукциона вправе направить не более чем три запроса о разъяснении положений данной документации об аукционе в электронной форме в отношении одного такого аукциона. В течение одного часа с момента поступления указанного запроса оператор электронной площадки направляет запрос заказчику, в уполномоченный орган.

Указанный запрос должен поступить к заказчику, в уполномоченный орган не позднее чем за три дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе.

В течение двух дней с даты поступления от оператора электронной площадки запроса заказчик,  уполномоченный орган размещает в единой информационной системе разъяснения положений документации об электронном аукционе.

Дата начала срока предоставления участникам аукциона разъяснений положений документации «15» марта 2017 года.
Дата окончания предоставления разъяснений: «22» марта 2017 года, при условии, что запрос о предоставлении разъяснений документации об Аукционе поступил Заказчику не позднее «20» марта 2017 года.

	3.20.
	Срок окончания подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме: 09-00 часов (местное время) 23.03.2017 года.

	3.21.
	Участник закупки, подавший заявку на участие в аукционе в электронной форме, вправе отозвать заявку на участие в аукционе не позднее окончания срока подачи заявок, направив об этом уведомление оператору электронной площадки, т.е. до 09-00 часов (местного времени) 23.03.2017 года.

	3.22.
	Дата окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме – 24.03.2017 года.

	3.23.
	Аукцион в электронной форме проводится на электронной площадке ЗАО «Сбербанк-АСТ» – 27.03.2017 года (Время начала проведения аукциона устанавливается оператором электронной площадки).

	3.24.
	Преимущества, предоставляемые заказчиком в соответствии со статьями 28 - 30 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ: не установлены.

	3.25.
	Условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами: Услуга подпадает под действие Постановления Правительства РФ от 29.12.2015 № 1457 "О перечне отдельных видов работ (услуг), выполнение (оказание) которых на территории Российской Федерации организациями, находящимися под юрисдикцией Турецкой Республики, а также организациями, контролируемыми гражданами Турецкой Республики и (или) организациями, находящимися под юрисдикцией Турецкой Республики, запрещено".

	3.26.
	Размер обеспечения заявки на участие в аукционе установлен в размере: 940,00 рублей (1% от начальной (максимальной) цены контракта)

	3.27.
	Размер обеспечения исполнения муниципального контракта установлен в размере: 4 700,00 рублей (5% от начальной (максимальной) цены контракта).

Исполнение контракта может обеспечиваться предоставлением банковской гарантии, выданной банком и соответствующей требованиям статьи 45 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ(срок действия банковской гарантии указан в п.11 муниципального контракта), или внесением денежных средств на указанный заказчиком счет:
ИНН 1829007602   КПП 183701001

Управление Федерального казначейства по Удмуртской Республике (л/с 05133013980), р/с 40302810794013000135 в Отделении – НБ Удмуртской Республики, БИК 049401001

	3.28.
	Извещение и документация размещены на ЕИС (официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов) – www.zakupki.gov.ru и официальном сайте МО «Город Глазов» – www.glazov-gov.ru.


Первый Заместитель

Главы Администрации города Глазова

по экономике, управлению муниципальным

имуществом и развитию города
А.Н. Пономарев
Приложение № 1

к Информационной карте

Техническое задание

1. Общие положения
1.1. Полное наименование работ
Создание Модуля верификации КСАО «ЗАГС», доработка и сопровождение программного комплекса КСАО «ЗАГС». 
1.2. Перечень документов, на основании которых выполняется работа
· Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

· Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Федеральный закон от 15 ноября 1997 г. № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»;

· Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральный закон от 01 июля 2011 года № 169-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

· Указ Президента Российской Федерации от 15 января 2016 года № 13 «О дополнительных мерах по укреплению платежной дисциплины при осуществлении расчетов с Пенсионным фондом Российской Федерации, Фондом социального страхования Российской Федерации и Федеральным фондом обязательного медицинского страхования»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 18 ноября 2013 года № 1030 «Об утверждении Правил передачи органами записи актов гражданского состояния сведений о государственной регистрации рождения и смерти»;

· Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями»;

· Распоряжение Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2016 года № 2934-р «Об утверждении перечня сведений, включаемых в запись акта гражданского состояния, конвертируемую (преобразуемую) в форму электронного документа»;
· Приказ Министерства юстиции Российской Федерации от 30 июня 2016 года № 155 «Об утверждении порядка заполнения бланков записей актов гражданского состояния и бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»;

· Приказ Министерства юстиции Российской Федерации от 29 ноября 2011 года № 412 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по государственной регистрации актов гражданского состояния органами, осуществляющими государственную регистрацию актов гражданского состояния на территории Российской Федерации».

1.3. Перечень используемых сокращений
БД - база данных.

СУБД - система управления базами данных.

ЗАГС - орган записи актов гражданского состояния.

КСАО «ЗАГС» - комплексная система автоматизации органов ЗАГС.
КЛАДР - классификатор адресов.

ОКСМ - общероссийский классификатор стран мира.

ОКТМО - общероссийский классификатор территорий муниципальных образований.

СМЭВ - система межведомственного электронного взаимодействия.

ФГИС «ЕГР ЗАГС» - федеральная государственная информационная система «Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния».

ЭП - электронная подпись.

2. Назначение, цели и задачи выполнения работ

2.1. Назначение КСАО «ЗАГС»

Назначение КСАО ЗАГС – автоматизация деятельности органов ЗАГС, обеспечение возможности подачи, приема и обработки заявок и заявлений в электронном виде на регистрацию актов гражданского состояния и оказание сопутствующих услуг.

2.2. Цели выполнения работ

· приведение функционала КСАО «ЗАГС» в соответствие с правилами заполнения бланков записей актов гражданского состояния и бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, утвержденными приказом  Министерства юстиции Российской Федерации от 30 июня 2016 года № 155, другими требованиями законодательства, а также предложениями Заказчика, направленными на улучшение функциональных характеристик КСАО «ЗАГС»;

· обеспечение возможности конвертации записей актов в форму электронного документа, подписываемого ЭП;

· обеспечение бесперебойной работы КСАО «ЗАГС».

2.3. Задачи выполнения работ

· доработка КСАО «ЗАГС»;

· создание Модуля верификации КСАО «ЗАГС».

3. Перечень используемого программного обеспечения 
3.1. Общесистемное программное обеспечение

· операционная система Microsoft Windows 7, с выполненными настройками в соответствии с сертифицированной для обработки конфиденциальной информации конфигурацией безопасности;

· серверная операционная система Microsoft Windows Server 2008 R2, с выполненными настройками в соответствии с сертифицированной для обработки конфиденциальной информации конфигурацией безопасности.
3.2. Специализированное программное обеспечение

· СУБД Microsoft SQL Server 2008 R2 с выполненными настройками в соответствии с сертифицированной для обработки конфиденциальной информации конфигурацией безопасности.

3.3. Прикладное программное обеспечение

· комплексная система автоматизации органов ЗАГС КСАО «ЗАГС». 

4. Характеристики КСАО «ЗАГС»

4.1. Используемые справочники и классификаторы

· общероссийский классификатор территорий муниципальных образований (ОКТМО) содержит связанные данные о субъектах РФ, городах России, районах субъектов РФ, сельские административные образованиях, населенных пунктах;

· отраслевой классификатор адресов (КЛАДР) Министерства по налогам и сборам содержит связанные данные о субъектах РФ, городах России, районах субъектов РФ, сельские административные образованиях, населенных пунктах, улицах и адресах;

· общероссийский классификатор стран мира (ОКСМ) содержит связанные данные о странах мира;

· классификатор национальностей;
· классификатор гражданств;
· классификатор стандартных и наиболее часто употребляемых формулировок;

· классификатор имен, отчеств и фамилий.

4.2. Состав КСАО «ЗАГС»

· модуль «Администрирование БД»;
· модуль «Архивные фонды»; 

· модуль «ЗАГС»;
· модуль «ЗАГС-Экспорт»;
· модуль «Розыск»;
· модуль «Делопроизводство»;
· модуль «Гербовые свидетельства»;
· модуль «Анализ-ЗАГС»;
· модуль «Экспорт/Импорт в базу данных»;

· модуль «ЗАГС-СМЭВ»

· подсистема «ЗАГС – Электронные услуги».

4.3. Состав объектов автоматизации

Объектом автоматизации является Управление ЗАГС Администрации города Глазова .

4.4. Функции КСАО «ЗАГС»

· первичная регистрация рождения, смерти, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены имени в полном соответствии с законодательством, с юридическим, логическим и арифметическим контролем вводимых данных;

· регистрация входящей и исходящей корреспонденции, работа с почтовыми запросами;

· актуализация записей актов гражданского состояния;

· поиск записей актов гражданского состояния по любым признакам (полям) или их совокупности;

· выдача повторных документов;
· формирование и ведение справочников-классификаторов;

· формирование статистических и аналитических отчетов;

· ведение архивных фондов;
· экспорт данных в согласованных форматах;

· экспорт данных из любых граф (полей) записи акта гражданского состояния или их совокупности в стандартных форматах.

5. Требования к созданию Модуля верификации КСАО «ЗАГС»
5.1. Общие требования

· в запись акта гражданского состояния, конвертированную (преобразованную) в форму электронного документа, должны вноситься исправления и изменения, сведения об ее аннулировании, восстановлении, иные сведения и отметки, предусмотренные законодательством Российской Федерации о государственной регистрации актов гражданского состояния (далее при совместном упоминании – исправления и (или) изменения);

· внесение исправлений и (или) изменений в запись акта гражданского состояния, конвертированную (преобразованную) в форму электронного документа, должно производиться одновременно с внесением исправлений и (или) изменений в данную запись акта гражданского состояния, составленную на бумажном носителе;

· в случае невозможности прочтения отдельных реквизитов первого и второго экземпляров записи акта гражданского состояния и в случае отсутствия в записи акта гражданского состояния сведений, предусмотренных в перечне сведений по данным реквизитам, в электронном документе должны проставляться признаки, предусмотренные требованиями к форматам сведений, вносимых в запись акта гражданского состояния;

· в случае если в запись акта о заключении брака, в запись акта о расторжении брака, в запись акта об усыновлении, в запись акта об установлении отцовства, в запись акта о перемене имени внесены исправления и (или) изменения, конвертации (преобразованию) в форму электронного документа подлежат значения реквизитов записи акта гражданского состояния с учетом последних внесенных исправлений и (или) изменений, а также сведения обо всех отметках, внесенных в указанную запись акта гражданского состояния;

· в случае если в запись акта о рождении и в запись акта о смерти внесены исправления и (или) изменения, конвертации (преобразованию) в форму электронного документа подлежат все исправленные и (или) измененные значения реквизитов записи акта гражданского состояния, значения реквизитов записи акта гражданского состояния с учетом последних внесенных исправлений и (или) изменений, а также сведения обо всех отметках, внесенных в указанную запись акта гражданского состояния;

· при конвертации (преобразовании) в форму электронного документа исправленных и (или) измененных значений реквизитов записи акта гражданского состояния, а также значений реквизитов записи акта гражданского состояния с учетом последних внесенных исправлений и (или) изменений, должно формироваться соответствующее внесенным исправлениям и (или) изменениям количество версий электронного документа, соответствующих датам внесения исправлений и (или) изменений;

· конвертация (преобразование) в форму электронного документа записи акта гражданского состояния должна осуществляться обособленно и независимо друг от друга двумя разными физическими лицами;

· Модуль верификации КСАО «ЗАГС» должен обеспечить автоматическую процедуру верификации двух результатов операторского ввода значений реквизитов соответствующей записи акта гражданского состояния;

· Модуль верификации КСАО «ЗАГС» должен обеспечить возможность и удобный интерфейс просмотра уполномоченным работником органа записи актов гражданского состояния результатов процедуры верификации;

· Модуль верификации КСАО «ЗАГС» должен обеспечить автоматическую процедуру формирования листа итоговых результатов процедуры верификации;

· при переводе в электронную форму книг государственной регистрации актов гражданского состояния (актовых книг) должны применяться справочники, разрабатываемые Министерством финансов Российской Федерации совместно с Министерством юстиции Российской Федерации и Федеральной налоговой службой;

· в случае несоответствия написания значения реквизита записи акта гражданского состояния соответствующему значению справочника, при конвертации (преобразовании) записи акта гражданского состояния в форму электронного документа должны указываться как значение реквизита в соответствии с написанием в записи акта гражданского состояния, так и соответствующее ему значение справочника;

· при положительном результате сверки, запись акта гражданского состояния, конвертированная (преобразованная) в форму электронного документа, должна быть подписана уполномоченным работником органа записи актов гражданского состояния.

5.2. Требования к типам записей актов гражданского состояния, переводимых в форму электронного документа

В форму электронного документа должны быть переведены следующие типы записей актов гражданского состояния:

· записи актов о государственной регистрации заключения брака;

· записи актов о государственной регистрации расторжения брака;

· записи актов о государственной регистрации рождения;

· записи актов о государственной регистрации смерти;

· записи актов о государственной регистрации усыновления (удочерения);

· записи актов о государственной регистрации установления отцовства;

· записи актов о государственной регистрации перемены имени.

5.3. Требования к структуре Модуля верификации КСАО «ЗАГС»

Модуль верификации КСАО «ЗАГС» должен состоять из следующих составных частей:

· блок ручного ввода;
· конвертер;

· база данных модуля верификации;

· блок сравнения и коррекции записей актов;

· блок преобразования форматов;

· блок подписания ЭП;

· блок выгрузки.

5.4. Требования к составу сведений, включаемых в запись акта гражданского состояния, конвертируемую (преобразуемую) в форму электронного документа

5.4.1. Сведения, вносимые в запись акта о рождении

1) Реквизиты записи акта о рождении:

1) номер;

2) дата составления;

3) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация рождения.

2) Сведения о ребенке:

4) фамилия;

5) имя;

6) отчество;

7) пол;

8) живорожденный (мертворожденный);

9) дата рождения;

10) место рождения.

3) Реквизиты документа, подтверждающего факт рождения ребенка*

4) Сведения о родителях (одного из родителей):

11) фамилия;

12) имя;

13) отчество;

14) дата рождения (возраст, исполнилось лет);

15) национальность;

16) гражданство;

17) место рождения;

18) место жительства*.

5) Реквизиты документа, на основании которого указаны сведения об отце:

19) запись акта гражданского состояния (об установлении отцовства, о заключении брака):

· номер;

· дата составления;

· наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация акта гражданского состояния.

20) иной документ:

· номер;

· дата выдачи (составления);

· наименование органа, выдавшего документ.

6) Реквизиты выданного свидетельства:

21) дата выдачи;

22) серия;

23) номер.

7) Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

24) дата внесения исправления или изменения;

25) содержание внесенного исправления или изменения*.

26) реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

· запись акта гражданского состояния (об установлении отцовства, усыновлении (удочерении), о перемене имени):

· номер;

· дата составления;

· наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация акта гражданского состояния.

· иной документ*:

· номер*;

· дата выдачи (составления)*;

· наименование органа, выдавшего документ*.

8) Сведения о восстановлении записи акта о рождении:

27) дата внесения отметки о восстановлении записи акта о рождении;

28) реквизиты документа, на основании которого восстановлена запись акта о рождении*.

9) Сведения о лишении родительских прав (восстановлении в родительских правах):

29) дата внесения отметки о лишении родительских прав (восстановлении в родительских правах);

30) реквизиты документа, на основании которого родители лишены родительских прав (восстановлены в родительских правах)*.

10) Сведения об отмене усыновления:

31) дата внесения отметки об отмене усыновления;

32) реквизиты документа, на основании которого усыновление отменено*.

11) Сведения об аннулировании записи акта о рождении:

33) дата внесения отметки об аннулировании записи акта о рождении;

34) реквизиты документа, на основании которого запись акта о рождении аннулирована*.

12) Реквизиты новой записи акта о рождении, составленной в связи с усыновлением ребенка:

35) номер;

36) дата составления;

37) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым составлена запись акта о рождении.

13) Реквизиты выданных повторных свидетельств:

38) дата выдачи;

39) серия;

40) номер.

5.4.2. Сведения, вносимые в запись акта о заключении брака

14) Реквизиты записи акта о заключении брака:

41) номер;

42) дата составления;

43) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация заключения брака.

15) Сведения о лицах, заключивших брак:

44) фамилия (до заключения брака);

45) фамилия (после заключения брака);

46) имя;

47) отчество;

48) дата рождения (возраст, исполнилось лет);

49) место рождения;

50) национальность;

51) гражданство;

52) место жительства*;

53) документ, удостоверяющий личность.

16) Сведения о семейном положении*

17) Реквизиты документа, подтверждающего прекращение предыдущего брака:

54) запись акта о расторжении брака:

· номер;

· дата составления;

· наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация расторжения брака.

55) запись акта о смерти:

· номер;

· дата составления;

· наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация смерти.

56) иной документ*:

· номер*;

· дата выдачи (составления)*;

· наименование органа, выдавшего документ*.

18) Реквизиты выданного свидетельства*:

57) дата выдачи*;

58) серия*;

59) номер*.

19) Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

60) дата внесения исправления или изменения

61) содержание внесенного исправления или изменения*

62) реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

· запись акта о перемене имени:

· номер;

· дата составления;

· наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени.

· иной документ*:

· номер*

· дата выдачи (составления)*

· наименование органа, выдавшего документ*

20) Сведения о признании брака недействительным:

63) дата внесения отметки о признании брака недействительным;

64) реквизиты документа, на основании которого брак признан недействительным.

21) Сведения о расторжении брака:

65) номер записи акта о расторжении брака;

66) дата составления записи акта о расторжении брака;

67) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым была произведена государственная регистрация расторжения брака.

22) Сведения об аннулировании записи акта о заключении брака:

68) дата внесения отметки об аннулировании записи акта о заключении брака;

69) реквизиты документа, на основании которого запись акта о заключении брака аннулирована*.

23) Сведения о восстановлении записи акта о заключении брака:

70) дата внесения отметки о восстановлении записи акта о заключении брака;

71) реквизиты документа, на основании которого запись акта о заключении брака восстановлена*.

24) Реквизиты выданных повторных свидетельств*:

72) дата выдачи*;

73) серия*;

74) номер*.

5.4.3. Сведения, вносимые в запись акта о расторжении брака

25) Реквизиты записи акта о расторжении брака:

75) номер;

76) дата составления;

77) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация расторжения брака.

26) Сведения о лицах, расторгнувших брак:

78) фамилия (до расторжения брака);

79) фамилия (после расторжения брака);

80) имя;

81) отчество;

82) дата рождения (возраст, исполнилось лет);

83) место рождения;

84) национальность;

85) гражданство;

86) место жительства*;

87) документ, удостоверяющий личность.

27) Дата прекращения брака

28) Сведения о расторгаемом браке:

88) номер записи акта о заключении брака;

89) дата составления записи акта о заключении брака;

90) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым была произведена государственная регистрация заключения брака.

29) Реквизиты документа, являющегося основанием для государственной регистрации расторжения брака*

30) Реквизиты выданных свидетельств*:

91) дата выдачи*;

92) серия*;

93) номер*.

31) Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

94) дата внесения исправления или изменения;

95) содержание внесенного исправления или изменения*;

96) реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

· запись акта о перемене имени:

· номер;

· дата составления;

· наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени;

· иной документ*:

· номер*;

· дата выдачи (составления)*;

· наименование органа, выдавшего документ*.

32) Сведения об аннулировании записи акта о расторжении брака:

97) дата внесения отметки об аннулировании записи акта о расторжении брака;

98) реквизиты документа, на основании которого запись акта о расторжении брака аннулирована*.

33) Сведения о восстановлении записи акта о расторжении брака:

99) дата внесения отметки о восстановлении записи акта о расторжении брака;

100) реквизиты документа, на основании которого запись акта о расторжении брака восстановлена*.

34) Реквизиты выданных повторных свидетельств*:

101) дата выдачи*;

102) серия*;

103) номер*.

5.4.4. Сведения, вносимые в запись акта об установлении отцовства

35) Реквизиты записи акта об установлении отцовства:

104) номер;

105) дата составления;

106) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация установления отцовства.

36) Сведения о ребенке:

107) фамилия (до установления отцовства);

108) фамилия (после установления отцовства);

109) имя (до установления отцовства);

110) имя (после установления отцовства);

111) отчество (до установления отцовства);

112) отчество (после установления отцовства);

113) пол;

114) дата рождения;

115) место рождения.

37) Сведения о записи акта о рождении:

116) номер записи акта о рождении;

117) дата составления записи акта о рождении;

118) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация рождения.

38) Сведения о родителях:

119) фамилия;

120) имя;

121) отчество;

122) дата рождения (возраст, исполнилось лет);

123) национальность;

124) гражданство;

125) место рождения;

126) место жительства*.

39) Реквизиты документа, являющегося основанием для государственной регистрации установления отцовства*

40) Реквизиты выданного свидетельства*:

127) дата выдачи*;

128) серия*;

129) номер*.

41) Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

130) дата внесения исправления или изменения;

131) содержание внесенного исправления или изменения*.

132) реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

· запись акта о перемене имени:

· номер;

· дата составления;

· наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени;

· иной документ*:

· номер*;

· дата выдачи (составления)*;

· наименование органа, выдавшего документ*.

42) Сведения об аннулировании записи акта об установлении отцовства:

133) дата внесения отметки об аннулировании записи акта об установлении отцовства;

134) реквизиты документа, на основании которого запись акта об установлении отцовства аннулирована*.

43) Сведения о восстановлении записи акта об установлении отцовства:

135) дата внесения отметки о восстановлении записи акта об установлении отцовства;

136) реквизиты документа, на основании которого восстановлена запись об установлении отцовства*.

44) Реквизиты выданных повторных свидетельств*:

137) дата выдачи*;

138) серия*;

139) номер*.

5.4.5. Сведения, вносимые в запись акта об усыновлении

45) Реквизиты записи акта об усыновлении:

140) номер;

141) дата составления;

142) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация усыновления.

46) Сведения о ребенке:

143) фамилия (до усыновления);

144) фамилия (после усыновления);

145) имя (до усыновления);

146) имя (после усыновления);

147) отчество (до усыновления);

148) отчество (после усыновления);

149) дата рождения (до усыновления);

150) дата рождения (после усыновления);

151) место рождения (до усыновления);

152) место рождения (после усыновления).

47) Сведения о записи акта о рождении ребенка:

153) номер записи акта о рождении;

154) дата составления;

155) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация рождения.

48) Сведения о родителях:

156) фамилия;

157) имя;

158) отчество;
159) национальность;

160) гражданство.

49) Сведения об усыновителях (усыновителе):

161) фамилия;

162) имя;

163) отчество;

164) национальность;

165) гражданство;

166) место жительства*.

50) Сведения о записи акта о заключении брака усыновителей:

167) номер записи акта о заключении брака усыновителей;

168) дата составления записи акта о заключении брака усыновителей;

169) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация заключения брака.

51) Реквизиты документа, являющегося основанием для государственной регистрации усыновления

52) Сведения о записи усыновителей (усыновителя) родителями (родителем) ребенка

53) Реквизиты выданного свидетельства:

170) дата выдачи;

171) серия;

172) номер.

54) Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

173) дата внесения исправления или изменения;

174) содержание внесенного исправления или изменения*.

175) реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

· запись акта о перемене имени:

· номер;

· дата составления;

· наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени.

· иной документ*:

· номер*;

· дата выдачи (составления)*;

· наименование органа, выдавшего документ*.

55) Сведения об отмене усыновления:

176) дата внесения отметки об отмене усыновления;

177) реквизиты документа, на основании которого усыновление отменено.

56) Сведения о восстановлении записи акта об усыновлении:

178) дата внесения отметки о восстановлении записи акта об усыновлении;

179) реквизиты документа, на основании которого восстановлена запись акта об усыновлении*.

57) Реквизиты выданных повторных свидетельств*:

180) дата выдачи*;

181) серия*;

182) номер*.

5.4.6. Сведения, вносимые в запись акта о перемене имени

58) Реквизиты записи акта о перемене имени:

183) номер;

184) дата составления;

185) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени.

59) Сведения о гражданине:

186) фамилия (до перемены имени);

187) фамилия (после перемены имени);

188) имя (до перемены имени);

189) имя (после перемены имени);

190) отчество (до перемены имени);

191) отчество (после перемены имени);

192) дата рождения (возраст, исполнилось лет);

193) место рождения;

194) национальность;

195) гражданство.

60) Сведения о записи акта о рождении:

196) номер записи акта о рождении;

197) дата составления записи акта о рождении;

198) наименование органа записи актов гражданского состояния, который произвел государственную регистрацию рождения.

61) Место жительства*

62) Реквизиты выданного свидетельства*:

199) дата выдачи*;

200) серия*;

201) номер*.

63) Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

202) дата внесения исправления или изменения;

203) содержание внесенного исправления или изменения*;

204) реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

· запись акта о перемене имени:

· номер;

· дата составления;

· наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени.

· иной документ*:

· номер*;

· дата выдачи (составления)*;

· наименование органа, выдавшего документ*.

64) Сведения об аннулировании записи акта о перемене имени:

205) дата внесения отметки об аннулировании записи акта о перемене имени;

206) реквизиты документа, на основании которого запись акта о перемене имени аннулирована*.

65) Сведения о восстановлении записи акта о перемене имени:

207) дата внесения отметки о восстановлении записи акта о перемене имени;

208) реквизиты документа, на основании которого восстановлена запись акта о перемене имени*.

66) Реквизиты выданных повторных свидетельств*:

209) дата выдачи*;

210) серия*;

211) номер*.

5.4.7. Сведения, вносимые в запись акта о смерти

67) Реквизиты записи акта о смерти:

212) номер;

213) дата составления;

214) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация смерти.

68) Сведения об умершем(ей):

215) фамилия;

216) имя;

217) отчество;

218) дата рождения (возраст, исполнилось лет);

219) место рождения;

220) пол;

221) национальность;

222) гражданство.

69) Дата смерти

70) Место смерти

71) Причина смерти

72) Последнее место жительства умершего(ей)*

73) Реквизиты документа, подтверждающего факт смерти*

74) Реквизиты выданного свидетельства:

223) дата выдачи;

224) серия;

225) номер.

75) Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

226) дата внесения исправления или изменения;

227) содержание внесенного исправления или изменения*;

228) документ, на основании которого внесено исправление или изменение:

· номер;

· дата выдачи (составления);

· наименование органа, выдавшего документ.

76) Сведения об аннулировании записи акта о смерти:

229) дата внесения отметки об аннулировании записи акта о смерти;

230) реквизиты документа, на основании которого запись акта о смерти аннулирована*.

77) Сведения о восстановлении записи акта о смерти:

231) дата внесения отметки о восстановлении записи акта о смерти;

232) реквизиты документа, на основании которого восстановлена запись акта о смерти*.

78) Реквизиты выданных повторных свидетельств:

233) дата выдачи;

234) серия;

235) номер.

Примечание: * Сведения, являющиеся необязательными для включения в запись акта гражданского состояния, конвертируемую (преобразуемую) в форму электронного документа.

5.5. Требования к форматам сведений записей актов гражданского состояния, переводимых в форму электронного документа

Требования к форматам сведений записей актов гражданского состояния, переводимых в форму электронного документа, будут изложены в приказе Министерства юстиции РФ.

В настоящее время этот документ находится в стадии подготовки.

6. Требования к доработке КСАО «ЗАГС»
· изменить алгоритм печати документации: в первую очередь должна происходить печать справки с последующим занесением ее реквизитов в запись акта, затем печать свидетельства и самой записи акта;

· запретить редактирование элементов адреса и наименования статусов населенных пунктов и улиц в записи акта, подписанной ЭП;

· обеспечить возможность формирования журнала выданных справок об отсутствии записей актов о заключении брака;

· обеспечить возможность внесения отметки о расторжении брака в запись акта о заключении этого брака при получении извещения по почте;

· обеспечить возможность квитирования оплаченной пошлины для услуг по регистрации заключения брака и расторжения брака;

· обеспечить возможность автоматического проставления сквозной нумерации медицинских свидетельств;

· обеспечить возможность заполнения бланков записей актов и бланков свидетельств в соответствии с Приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 30 июня 2016 г. № 155 «Об утверждении порядка заполнения бланков записей актов гражданского состояния и бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»;

· обеспечить возможность ввода момента смерти в запись акта о смерти;

· обеспечить доступ к содержанию электронного журнала (Журнала входа/выхода в систему) ограниченному кругу должностных лиц с использованием отдельного пароля в соответствии с Приказом ФСБ России от 10 июля 2014 г. № 378 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных с использованием средств криптографической защиты информации, необходимых для выполнения установленных Правительством Российской Федерации требований к защите персональных данных для каждого из уровней защищенности»;

· обеспечить возможность печати свидетельства о смерти с указанием момента смерти умершего, в связи с добавлением этого поля в запись акта;

· обеспечить возможность заполнения номера заявления в записи акта об установлении отцовства;

· изменить формат печати даты на следующий: «11» ноября 2011 г.;

· убрать текст «Исполнилось» в графе «Возраст» при печати записи акта о заключении брака;

· обеспечить возможность написания срока осуждения, в том числе прописью, при печати записи акта о расторжении брака;

· убрать проставление прочерка на месте отсутствующего элемента в адресе места рождения и смерти в записях актов о рождении и смерти;

· добавить следующие варианты заполнения графы «Документ, подтверждающий факт рождения ребенка» записи акта о рождении: «Медицинское свидетельство о перинатальной смерти (окончательное)» и «Медицинское свидетельство о перинатальной смерти (предварительное)»;

· изменить алгоритм печати графы «Документ, подтверждающий факт рождения ребенка» записи акта о рождении в соответствии с Приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 30 июня 2016 года № 155 «Об утверждении порядка заполнения бланков записей актов гражданского состояния и бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния» (далее – Приказ);

· изменить алгоритм печати графы «Основание для государственной регистрации усыновления» записи акта об усыновлении (удочерении) в соответствии с Приказом;

· изменить алгоритм печати графы «Основание для государственной регистрации расторжения брака» записи акта о расторжении брака в соответствии с Приказом;

· изменить алгоритм печати графы «Основание для государственной регистрации установления отцовства» записи акта об установлении отцовства в соответствии с Приказом;

· обеспечить возможность при заполнении сведений об умершем проставления прочерка в графе «Пол» записи акта о смерти;

· обеспечить возможность указания в графе «Причина смерти» записи акта о смерти всех причин смерти с соответствующей нумерацией согласно документу, подтверждающему факт смерти;

· обеспечить возможность печати времени смерти умершего в справке формы 34;

· обеспечить возможность заполнения граф «Место рождения» и «Место жительства» записей актов в соответствии с Приказом;

· обеспечить возможность заполнения графы «Документ, удостоверяющий личность» записей актов в соответствии с Приказом;

· обеспечить возможность автоматического внесения сведений о дате и времени рождения усыновителей (в случае внесения их в качестве родителей ребенка) первой фразой в графу «Иные сведения и служебные отметки» записи акта об усыновлении (удочерении);

· добавить неразрывный пробел между знаком «№» и его цифровым значением при печати записей актов.

· добавить варианты образования в записи акта о заключении брака, расторжения брака, рождении и смерти в соответствии с Приказом;

· изменить алгоритм формирования адреса для QR-кода квитанции без пробелов между статусом и элементом адреса;

· обеспечить возможность проставления прочерка в повторном свидетельстве в случае, если в записи акта, на основании которой выдается это свидетельство, отсутствуют графы «Отчество» и «Место рождения»;

· обеспечить возможность написания сведений со строчной буквы и через знак «;» при автоматическом их внесении в графу «Иные сведения и служебные отметки» записи акта;

· убрать переносы строки после Ф.И.О. и адреса места жительства в графе «Фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя» формы заявлений об установлении отцовства и усыновлении (удочерении);

· добавить новую графу «Главная причина смерти» для записи акта о смерти и обеспечить возможность выбора нескольких причин из списка;

· добавить возможность формирования отчета для ФНС о напечатанных справках по услугам о регистрации заключения брака и рождения;

· внести изменения в бланки записи акта и свидетельства о регистрации смерти в соответствии с Приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 26 сентября 2016 г. № 213 «О внесении изменений в приложение к приказу Минюста России от 28 марта 2014 г. № 47 «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния» и в приложение к приказу Минюста России от 25 июня 2014 г. № 142 «Об утверждении форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»;

· реализовать алгоритм раздельного поиска по родителям и ребенку для услуги по регистрации рождения;

· добавить в форму заявления на расторжение брака графы «Образование» и «Первичный/повторный брак»;

· обеспечить возможность внесения в справки форм 27-28 фамилию заявителя после брака;

· обеспечить возможность печати на конверте из раздела «Входящая почта»;

· обеспечить возможность переноса номера заявления об установлении отцовства в запись акта при формировании записи акта из заявления;

· доработать отчет формы 26 в части внесения сведений о количестве записей актов, переведенных в электронную форму, конвертированных в форму электронного документа, подписанных электронной подписью, переданных во ФГИС «ЕГР ЗАГС»;

· для обеспечения экспорта в Концентратор изменить место хранения реквизитов квитанции – хранить в БД, а не в шаблоне;

· обеспечить возможность редактирования реквизитов квитанции через кабинет администратора;

· обеспечить возможность ввода места рождения и места жительства строкой в формах, в заявлении и в экспорте;

· обеспечить возможность выгрузки идентификатора платежа в формате xml;

· исключить обязательность указания даты суда в заявках;

· исключить возможность удаления заявлений, поданных через Концентратор по признаку отсутствующей даты приема;

· добавить в графу «Источник подачи» признак «Заявление»;

· сделать невидимыми в ЛК сотрудника неподтвержденные заявления с забронированными слотами времени, сохранив видимость таких заявлений для администратора системы;

· отображать заявления  не старше 3 дней в ЛК сотрудника как новые;

· добавить в список заявок поле «Идентификатор предначисления» с возможность отображать два идентификатора;

· удалить сообщение об отсутствии сертификата в настройках модуля «ЗАГС-СМЭВ»;

· добавить в окно настройки модуля «Казначейство» поле с указанием полномочий участника – отправителя сообщения; 

· добавить параметр для отмены подписи запроса для модуля «ЗАГС-СМЭВ»;

· обеспечить возможность автоматического добавления нулей в начале идентификатора платежей до 25 символов;

· обеспечить возможность поиска факта оплаты госпошлины по идентификатору платежа в модуле «Казначейство»;

· обеспечить возможность копирования группы файлов для передачи сведений из модуля «ЗАГС-Экспорт» на внешний носитель.

· обеспечить возможность выделения главной причины смерти полужирным шрифтом для модуля «ЗАГС-Экспорт».

· обеспечить возможность работы модуля «ЗАГС-Экспорт» на ОС Linux;

· добавить параметр «Формат регистрации смерти» в настройки модуля «Пенсионный фонд»;

· добавить необходимые поля в модуль «Фонд социального страхования» для выгрузки сведений о рождении и смерти;

· при выгрузке сведений в «Федеральную налоговую службу» для случая, когда гражданство не указано, проставлять значение «000»;

· привести файл «Помощь» в соответствие с введенными в КСАО «ЗАГС» изменениями;

· исправить выявленные в ходе эксплуатации ошибки:

· исправить ошибку - таблица, содержащая сведения по форме 97, присланная территориальными отделами в региональную БД, содержит много лишних строк из-за ошибок территориальных отделов;

· исправить ошибку, которая происходит при обращении к справочнику личных документов;

· исправить ошибку – графа «Момент смерти» не попадает на печать свидетельства о регистрации смерти;

· исправить ошибку – не печатается архивная строка места рождения в заявлении на расторжение брака (формы 8-10);

· исправить ошибку – ставится лишний переход строки в отметке о выдаче повторного свидетельства в заявлении о рождении;

· исправить ошибку – некорректно отображается контекстное меню в окне результата модуля «ЗАГС-Экспорт»;

· исправить ошибку – не отображается результат проверки файла в модуле «Пенсионный фонд»;

· исправить ошибку – выбирается неверный модуль при первой загрузке «ЗАГС-Экспорт»;

· исправить ошибку – в модуле «Статистика» некорректно  указываются наименования органов ЗАГС и их адреса при разбивке файла по кодам ЗАГС;

· исправить ошибку – в модуле «Статистика» при выгрузке файла наименование города дублируется в адресе, если он был указан и в регионе;

· исправить ошибку – при выгрузке рождения через модуль «Фонд социального страхования» независимо от выбора года всегда выгружаются сведения за 2015 год.

7. Требования к сопровождению КСАО «ЗАГС»

Под сопровождением подразумевается обновление версий программного комплекса КСАО «ЗАГС», связанных с изменением законодательства и исправлением выявленных ошибок, консультации по телефону и электронной почте.

Исполнитель должен обеспечить непрерывность и корректность функционирования КСАО «ЗАГС»;

Исполнитель должен вносить корректировочные изменений в функционал программы КСАО «ЗАГС» по выявленным Заказчиком ошибкам;

Исполнитель должен консультировать технических специалистов Заказчика по администрированию программного обеспечения системы, конфликтов с другими программными продуктами, аппаратными и телекоммуникационными средствами;

Исполнитель должен обеспечить функционирования линии технической поддержки пользователей, в том числе:

· Исполнитель должен обеспечить функционирование линии технической поддержки пользователей программных продуктов – работников органа ЗАГС по телефону и с использованием возможностей сети Интернет по графику работы с 8-30 до 18-00 московского времени в рабочие дни (период работы линии технической поддержки – со дня заключения договора по 31.12.2017 г.);

· Исполнитель должен обеспечить время реакции Исполнителя с момента обращения Заказчика (в пределах графика работы):

· регистрация и классификация обращения – немедленно; 

· выдача рекомендаций по работе администраторов и пользователей, не требующих администрирования системы и внесения изменений в программное обеспечение – не более 2 рабочих часов;

· внесение изменений в настройку или иные способы администрирования системы – не более 4 рабочих часов;

· внесение изменений в программное обеспечение – не более 2 рабочих дней.

8. Требования к Исполнителю по оказанию услуг
Исполнитель должен использовать доступ к информационным ресурсам органа ЗАГС, содержащим конфиденциальную информацию, в том числе персональные данные, только в целях оказания услуг по контракту, запрещается размножать и распространять сведения, содержащиеся в информационных ресурсах органа ЗАГС, а также передавать их третьим лицам.

Исполнитель несет в соответствии с действующим законодательством ответственность, вплоть до уголовной, за разглашение сведений, ставших известными при оказании услуг.

Нарушение Исполнителем требований о конфиденциальности информации, в том числе распространение или копирование сведений из информационных ресурсов органа ЗАГС, является существенным нарушением условий контракта и влечет за собой его расторжение.

В процессе сопровождения программного комплекса КСАО «ЗАГС» проводится модификация программного кода и структуры базы данных, а также изменяются встроенная справочная система и руководство пользователя, поэтому в соответствии с пунктом l статьи 1280 части 4 Гражданского кодекса РФ Исполнитель должен иметь соответствующее разрешение от правообладателя на модификацию программного кода и структуры базы данных.

По завершении оказания услуг Исполнитель должен передать Заказчику дистрибутивы программного комплекса КСАО «ЗАГС» и право на их использование в виде простой неисключительной лицензии.
Первый Заместитель

Главы Администрации города Глазова

по экономике, управлению муниципальным

имуществом и развитию города
А.Н. Пономарев
Приложение № 2
к Информационной карте

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта
Муниципальным заказчиком проведен анализ цен организаций, осуществляющих оказание услуг по сопровождению программного комплекса КСАО «ЗАГС» в Управлении ЗАГС Администрации муниципального образования «Город Глазов» Удмуртской Республики в 2017 году на территории Российской Федерации:
Используемый метод определения начальной (максимальной) цены контракта с обоснованием: Метод сопоставимых рыночных цен (анализ рынка).
	
	Оказание услуг по сопровождению программного комплекса КСАО «ЗАГС»

в Управлении ЗАГС Администрации МО «Город Глазов» Удмуртской Республики в 2015 году
	Единицы измерения
	Количество услуг
	Стоимость

(руб.)

	1
	Поставщик № 1 

(вх.№ 41 от 09.01.2017 г.)
	услуга
	1
	92 600,00

	2
	Поставщик № 2 

(вх.№ 42 от 09.01.2017 г.)
	услуга
	1
	95 000,00

	3
	Поставщик № 3 

(вх.№ 43 от 09.01.2017 г.)
	услуга
	1
	94 400,00


Расчет коэффициента вариации цены:

	V  =
	   σ
	* 100 %
	где



	
	< Ц >
	
	


V - коэффициент вариации;

σ- среднее квадратичное отклонение;

          <ц> - средняя арифметическая величина цены единицы

	V   =
	1249,00
	* 100 %
	= 1,33 %  <  33%

	
	94000,0
	
	


Вывод: коэффициент вариации цены не превышает 33 %, следовательно совокупное значение считается однородным, поэтому Н(М)ЦК установлена в размере средней арифметической величины коммерческих предложений и составляет: (92600,00 + 95000,00+94400,00)/3 = 94000,00 руб.

Первый Заместитель

Главы Администрации города Глазова

по экономике, управлению муниципальным

имуществом и развитию города
А.Н. Пономарев
Приложение № 3
к Информационной карте

Рекомендуемая форма по заполнению второй части заявки
Форма №1
СВЕДЕНИЯ ОБ УЧАСТНИКЕ ЗАКУПКИ
	№ п/п
	Наименование сведений
	Содержание сведений

	1
	Наименование, фирменное наименование (при наличии) (для юридического лица), 

фамилия, имя, отчество (при наличии) (для физического лица)
	

	2
	Место нахождения (для юридического лица)
	

	3
	Почтовый адрес (для юридического лица)
	

	4
	Место жительства (для физического лица)
	

	5
	Паспортные данные (для физического лица)
	

	6
	Номер контактного телефона
	

	7
	ИНН участника или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика участника данного аукциона (для иностранного лица)
	

	8
	ИНН (при наличии) учредителей
	

	9
	ИНН (при наличии) членов коллегиального исполнительного органа (Правление, Дирекция и др.)
	

	10
	ИНН (при наличии) лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа (генеральный директор, директор и т.п.)
	


Форма №2

ДЕКЛАРАЦИЯ О СООТВЕТСТВИИ УЧАСТНИКА АУКЦИОНА

	№ п/п
	Требование
	Соответствие подтверждаю

(ДА или НЕТ)

	1
	непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства
	

	2
	неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке
	

	3
	отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах 
и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации 
о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято
	

	4
	отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации
	

	5
	участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях
	

	6
	отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц – участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, – участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества
	


Раздел 4

ПРОЕКТ

Муниципальный контракт № ___________
На оказание услуг по сопровождению программного комплекса
г. Глазов
«___» ____________ 2017 г.

Администрация города Глазова, действующая от имени МО «Город Глазов», в лице Главы муниципального образования «Город Глазов» Бекмеметьева Олега Николаевича, действующего на основании Устава Муниципального образования «Город Глазов», именуемая в дальнейшем Муниципальный заказчик, с одной стороны, и ____________________, в лице ______________________________, действующего на основании ______________, именуемый в дальнейшем Исполнитель, с другой стороны, а при совместном упоминании именуемые Стороны, руководствуясь __________________________ № ____________ от «___» __________ 2017 года, заключили настоящий Муниципальный контракт (далее – Контракт) о нижеследующем:

1. Предмет контракта

1.1. Муниципальный заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по сопровождению программного комплекса (далее – Услуги).

1.2. Создание Модуля верификации КСАО «ЗАГС», доработка и сопровождение программного комплекса КСАО «ЗАГС».

Под доработкой и сопровождением подразумевается обновление версий программного комплекса КСАО «ЗАГС», связанных с изменением законодательства и исправлением выявленных ошибок, консультации по телефону и электронной почте.

2. Цена Контракта и порядок расчетов

2.1. Стоимость Услуг по настоящему Контракту составляет _____________ (_______________________) рублей ___ копеек (с учетом всех расходов, налогов, сборов, обязательных платежей, а также других выплат в соответствии с законодательством РФ).

2.2. Цена Контракта является твердой и не изменяется в ходе исполнения Контракта, за исключением случаев, предусмотренных п. 2.3., 2.6. настоящего Контракта.

2.3. Цена Контракта может быть снижена по соглашению Сторон без изменения предусмотренных Контрактом требований и иных условий исполнения Контракта.

2.4. Оплата будет производиться безналичным перечислением денежных средств на расчетный счет Исполнителя по факту оказания услуг согласно выставленным счетам-фактурам и/или счетам и актам сдачи-приемки оказанных услуг, подписанным обеими Сторонами, с отсрочкой платежа до 20 календарных дней.

2.5. Моментом оплаты Услуги, оказанной по настоящему Контракту, считается дата поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

2.6. В соответствии с п. 6 ст. 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации, при уменьшении ранее доведенных до Муниципального заказчика как получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств, Муниципальный заказчик в ходе исполнения Контракта обеспечивает согласование новых условий Контракта, в том числе цены и (или) сроков исполнения Контракта и (или) объема оказываемой услуги, предусмотренного Контрактом.
2.7. В соответствии с ч.13 ст.34 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ в случае, если настоящий Контракт заключается с физическим лицом, за исключением индивидуального предпринимателя или иного занимающегося частной практикой лица, сумма подлежащая уплате физическому лицу, уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой настоящего Контракта
3. Место, условия и сроки оказания услуг

3.1. Оказание услуг осуществляется по адресу: 427622, УР, г. Глазов, ул. Т. Барамзиной, д. 6.
3.2. Срок оказания услуг: с момента заключения Контракта по 31.12.2017 г.

3.3. Объем оказываемых услуг – в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к настоящему Контракту).

3.4. Оказание услуг осуществляется в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к настоящему Контракту).

4. Права и обязанности Сторон

4.1. Исполнитель обязан:

4.1.1. Оказать услуги в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к настоящему Контракту).

4.1.2. Соблюдать сроки оказания услуг, приведенные в Приложении №1 к Контракту.

4.1.3. Обеспечить оказание услуг в соответствии с правилами техники безопасности, пожарной безопасности, санитарными нормами и правилами. Нести полную ответственность за проведение мероприятий по технике безопасности, охране труда, производственной санитарии и пожарной безопасности при оказании услуг.

4.1.4. Своевременно предоставлять достоверную информацию о ходе исполнения своих обязательств, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении Контракта.

4.1.5. Незамедлительно ставить в известность Муниципального заказчика о нарушениях условий Контракта.

4.1.6. Незамедлительно ставить в известность Муниципального заказчика в случае невозможности оказания услуг.

4.1.7. Назначить ответственного сотрудника, отвечающего за взаимодействие с Муниципальным заказчиком, обеспечить его постоянной телефонной связью, в том числе сотовой.

4.1.8. Устранить в согласованный Сторонами срок и за свой счет недостатки, выявленные Муниципальным заказчиком в период оказания услуг.

4.2. Исполнитель вправе:

4.2.1. Требовать оплату оказанных услуг в порядке, предусмотренном разделом 2 Контракта.

4.2.2. Запрашивать в письменной форме у Муниципального заказчика сведения и документы, необходимые для надлежащего исполнения принятых на себя обязательств. 

4.2.3. Привлекать для оказания услуг субподрядчиков с предварительным уведомлением Муниципального заказчика, при этом Исполнитель несет перед Муниципальным заказчиком ответственность за последствия неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств субподрядчиком.

4.3. Муниципальный заказчик обязан:

4.3.1. Обеспечить беспрепятственный доступ сотрудников Исполнителя для оказания услуг.

4.3.2. Принять по акту сдачи-приемки оказанные услуги в течение пяти рабочих дней с момента поступления от Исполнителя необходимых документов. 

4.3.3. Оплачивать Исполнителю оказанные услуги в соответствии с разделом 2 контракта.

4.4. Заказчик вправе: 

4.4.1. Требовать оказание услуг в полном объеме в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к настоящему Контракту).

4.4.2. Права и обязанности по Контракту не могут быть переданы Сторонами третьему лицу.

5. Ответственность Сторон

5.1. В случае просрочки исполнения Муниципальным заказчиком обязательств, предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Муниципальным заказчиком обязательств, предусмотренных контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).

5.2. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Муниципальным заказчиком обязательства, предусмотренного контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного контрактом срока исполнения обязательства. При этом размер пени устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.

5.3. В случае ненадлежащего исполнения Муниципальным заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств Исполнитель вправе взыскать с Муниципального заказчика штраф в размере:

Размер штрафа включается в контракт в виде фиксированной суммы, рассчитанной исходя из цены контракта на момент заключения контракта в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.11.2013 № 1063 и составляет __________ руб. (2,5 процента цены контракта).

5.4. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных контрактом, Муниципальный заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).

5.5. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного контрактом, и устанавливается в размере не менее одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных контрактом и фактически исполненных Исполнителем, и определяется по формуле П = (Ц - В) x С (где Ц - цена контракта; В - стоимость фактически исполненного в установленный срок Исполнителем обязательства по контракту, определяемая на основании документа о приемке товаров, в том числе отдельных этапов исполнения контракта; С - размер ставки). Размер ставки определяется по формуле С = СЦБ х ДП (где СЦБ - размер ставки рефинансирования, установленной Центральным банком Российской Федерации на дату уплаты пени, определяемый с учетом коэффициента K; ДП - количество дней просрочки). Коэффициент К определяется по формуле K = ДП / ДК x 100% (где ДП - количество дней просрочки; ДК - срок исполнения обязательства по контракту (количество дней). При K, равном 0 - 50 процентам, размер ставки определяется за каждый день просрочки и принимается равным 0,01 ставки рефинансирования, установленной Центральным банком Российской Федерации на дату уплаты пени. При K, равном 50 - 100 процентам, размер ставки определяется за каждый день просрочки и принимается равным 0,02 ставки рефинансирования, установленной Центральным банком Российской Федерации на дату уплаты пени. При K, равном 100 процентам и более, размер ставки определяется за каждый день просрочки и принимается равным 0,03 ставки рефинансирования, установленной Центральным банком Российской Федерации на дату уплаты пени.

5.6. За ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных контрактом, за исключением просрочки исполнения Муниципальным заказчиком, Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, Исполнитель выплачивает Муниципальному заказчику штраф в размере:

Размер штрафа включается в контракт в виде фиксированной суммы, рассчитанной исходя из цены Контракта на момент заключения Контракта в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.11.2013 № 1063 и составляет __________ руб. (10 процентов цены контракта).

5.7. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного контрактом, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.

5.8. Споры, связанные с исполнением настоящего контракта, при невозможности их решения путем переговоров, передаются на разрешение в арбитражный суд Удмуртской Республики.

5.9. Стороны освобождаются от ответственности за частичное и полное неисполнение обязательств по настоящему контракту, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы. Непреодолимой силой признаются следующие события: землетрясение, наводнение, пожар, эпидемии, аварии на транспорте и на заводе-изготовителе, военные действия, блокада, нормативные документы органов государственной власти, Российской Федерации, влияющих на исполнение обязательств сторон по настоящему контракту.

5.10. Сторона, подвергшаяся действию обстоятельств непреодолимой силы, обязана немедленно (в течение 1 суток) уведомить другую сторону о возникновении, виде и возможной продолжительности действия указанных обстоятельств и препятствий.

5.11. Имущественная ответственность, а также другие условия, не предусмотренные настоящим контрактом, определяются в соответствии с Гражданским Кодексом РФ и другим, действующим на момент заключения контракта, законодательством Российской Федерации.

6. Экспертиза и приемка оказанной услуги
6.1. Для проверки оказанных услуг, Муниципальный заказчик проводит экспертизу. Экспертиза результатов, предусмотренных Контрактом, может проводиться Муниципальным заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ. Эксперт, экспертная организация вправе запрашивать у Муниципального заказчика и Исполнителя дополнительные материалы, относящиеся к условиям исполнения Контракта и отдельным этапам исполнения Контракта. Результаты такой экспертизы оформляются в виде заключения, которое подписывается экспертом, уполномоченным представителем экспертной организации и должно быть объективным, обоснованным и соответствовать законодательству Российской Федерации. В случае, если по результатам такой экспертизы установлены нарушения требований Контракта, не препятствующие приемке Услуги, в заключении могут содержаться предложения об устранении данных нарушений, в том числе с указанием срока их устранения.

6.2. Муниципальный заказчик вправе не отказывать в приемке оказанной услуги, в случае выявления несоответствия условиям Контракта, если выявленное несоответствие не препятствует приемке оказанной услуги и устранено Исполнителем.

6.3. Принятие оказанной услуги Муниципальным заказчиком на соответствие Техническому заданию подтверждается Актами сдачи-приемки оказанных услуг, подписываемыми обеими сторонами. 

6.4. Приемка оказанной услуги осуществляется путем сверки Муниципальным заказчиком на соответствие Техническому заданию в течение 5 (Пяти) рабочих дней со дня предоставления Акта. Акт сдачи-приемки оказанных услуг подписывается сторонами в день приемки. Муниципальный заказчик имеет право отказаться от приемки в случае, если оказанная услуга не соответствует требованиям, установленным Муниципальным заказчиком в полной мере, а также требованиям и нормам действующего законодательства.

6.5. Претензии по качеству оказанной услуги Муниципальный заказчик обязан предъявить в течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента обнаружения недостатков оказанной услуги, Исполнителю направляется Акт, составленный с привлечением представителей Исполнителя и Муниципального заказчика, с зафиксированными в нем недостатками и их подробным описанием.

7. Конфиденциальность

7.1. Исполнитель обязуется:

-
использовать информацию конфиденциального характера исключительно в целях выполнения обязательств по настоящему Контракту;

-
не разглашать и не сообщать ни в какой мере сведений конфиденциального характера, которые будут доверены или станут известными в процессе выполнения обязательств по настоящему Контракту, если иное не предусмотрено действующим законодательством, в течение срока действия настоящего Контракта, а также после прекращения его действия.

-
не осуществлять попытки несанкционированного доступа к информации конфиденциального характера, доступ к которой Исполнителю закрыт.

7.2. Исполнитель несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за разглашение конфиденциальной информации.

8. Гарантии качества

8.1. Исполнитель гарантирует:

8.1.1. Качество оказываемых Услуг в соответствии с требованиями и нормами, установленными действующим законодательством.

8.1.2. Своевременное устранение недоработок в процессе оказания Услуг, за которые Исполнитель несет ответственность.

8.2. Гарантия качества на оказываемые Услуги устанавливается в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к настоящему Контракту).

9. Срок действия Контракта

9.1. Настоящий Контракт действует с момента заключения по 31.12.2017 года в части оказания услуг, а в части расчетов до полного исполнения обеими Сторонами принятых на себя обязательств.

10. Расторжение Контракта

10.1. Настоящий Контракт, может быть, расторгнут по соглашению Сторон, по решению суда или в связи с односторонним отказом стороны Контракта от исполнения в соответствии с гражданским законодательством, в порядке установленном ФЗ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

В случае расторжения Контракта оплата осуществляется за фактически оказанную услугу.

10.2. Муниципальный заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством, а также в случаях:

- существенных нарушений требований к качеству оказанной услуги, которые могут быть выражены как: неустранимые недостатки; недостатки, которые не могут быть устранены без несоразмерных расходов или затрат времени, или выявляются неоднократно, либо проявляются вновь после их устранения.

- просрочки оказания услуг на срок более 3 рабочих дней;

- несоответствие оказанной услуги требованиям и характеристикам, указанным в Техническом задании (Приложение № 1 к Контракту), выявленного на любой стадии исполнения Контракту.

10.3. Расторжение Контракта не является основанием для отказа от оплаты счетов за оказанную услугу.

10.4. Нарушение условий контракта признается существенным, когда одна из Сторон допустила действие (или бездействие), которое влечет для другой Стороны такой ущерб, что дальнейшее действие Контракта теряет смысл, поскольку эта Сторона в значительной мере лишается того, на что рассчитывала при заключении настоящего Контракта.

10.5. Соглашение о расторжении настоящего Контракта оформляется в письменной форме и подписывается уполномоченными представителями Сторон.

11 Обеспечение исполнения Контракта

11.1. Муниципальным заказчиком установлено требование обеспечения Контракта в размере 5% от начальной (максимальной) цены Контракта и составляет 4 700,00 рублей.

11.2. Исполнение Контракта может обеспечиваться предоставлением банковской гарантии, выданной банком и соответствующей требованиям статьи 45 федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (в действующей редакции), или внесением денежных средств на указанный Муниципальным заказчиком счёт, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими Муниципальному заказчику. Способ обеспечения исполнения Контракта определяется участником закупки, с которым заключается Контракт, самостоятельно.

11.3. В случае, если обеспечение исполнения Контракта осуществляется в форме банковской гарантии, срок действия предоставленной Исполнителем банковской гарантии должен превышать срок действия Контракта не менее чем на один месяц. Таким образом, с учетом сроков оказания Услуг, а также сроков, установленных п. 6., 8. и п.п.2.4. п.2. настоящего Контракта (в части предоставления Исполнителем счета/счета-фактуры), банковская гарантия должна быть выдана на срок не менее чем до 05.03.2018 г.
11.4. Денежные средства, которые поступили от участника закупки в счёт обеспечения исполнения Контракта, считаются временно поступившими в распоряжение Муниципального заказчика и зачисляются на лицевой счёт Муниципального заказчика в таком качестве.

11.5. Указанные денежные средства находятся в распоряжении Муниципального заказчика на всё время исполнения настоящего Контракта до полного исполнения обязательств Сторонами.

11.6. Возврат денежных средств, поступивших от участника закупки в счёт обеспечения исполнения Контракта, осуществляется на основании п. 11.5. настоящего Контракта, но не позднее 30 (тридцати) дней.

11.7. Возврат денежных средств, поступивших от участника закупки в счёт обеспечения исполнения Контракта, может быть осуществлён на основании п. 11.5. настоящего Контракта и заявления Исполнителя о возврате денежных средств, поступивших в качестве обеспечения исполнения Контракта. Заявление составляется Исполнителем в произвольной форме с содержанием необходимых реквизитов Исполнителя.

12. Заключительные положения
12.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Контракту действительны, только если они составлены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями обеих Сторон и не противоречат законодательству. Под письменной формой Стороны для целей настоящего Контракта понимают как составление единого документа, так и обмен письмами, телеграммами, сообщениями, позволяющими идентифицировать отправителя и дату отправления.

12.2. Во всем, что не оговорено в настоящем Контракте, Стороны руководствуются действующим законодательством РФ.

12.3. При изменении наименования, адреса, банковских реквизитов или реорганизации Стороны информируют друг друга в письменном виде в срок – 5 (пять) календарных дней.
12.4. Идентификационный код закупки: 173182900760218370100100420646203244.
Приложение:

1. Техническое задание.

13. Юридические адреса, реквизиты и подписи Сторон

	Муниципальный заказчик:
	
	Исполнитель:

	Администрация города Глазова 

427620 УР, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6

Телефон: 8 (341 41) 2-18-50,

Телефон/факс: 8 (341 41) 2-97-88,

ИНН 1829007602, КПП 183701001


	
	

	Глава муниципального образования «Город Глазов»
	
	Должность

	____________________/ О.Н. Бекмеметьев /
М.П.
	
	____________________ / ФИО /

М.П.


Приложение № 1

к Муниципальному контракту

№ ___________ от «___» _______ 2017 г.

Техническое задание
1. Общие положения
1.1. Полное наименование работ
Создание Модуля верификации КСАО «ЗАГС», доработка и сопровождение программного комплекса КСАО «ЗАГС». 
1.2. Перечень документов, на основании которых выполняется работа
· Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

· Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Федеральный закон от 15 ноября 1997 г. № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»;

· Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральный закон от 01 июля 2011 года № 169-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

· Указ Президента Российской Федерации от 15 января 2016 года № 13 «О дополнительных мерах по укреплению платежной дисциплины при осуществлении расчетов с Пенсионным фондом Российской Федерации, Фондом социального страхования Российской Федерации и Федеральным фондом обязательного медицинского страхования»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 18 ноября 2013 года № 1030 «Об утверждении Правил передачи органами записи актов гражданского состояния сведений о государственной регистрации рождения и смерти»;

· Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями»;

· Распоряжение Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2016 года № 2934-р «Об утверждении перечня сведений, включаемых в запись акта гражданского состояния, конвертируемую (преобразуемую) в форму электронного документа»;
· Приказ Министерства юстиции Российской Федерации от 30 июня 2016 года № 155 «Об утверждении порядка заполнения бланков записей актов гражданского состояния и бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»;

· Приказ Министерства юстиции Российской Федерации от 29 ноября 2011 года № 412 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по государственной регистрации актов гражданского состояния органами, осуществляющими государственную регистрацию актов гражданского состояния на территории Российской Федерации».

1.3. Перечень используемых сокращений
БД - база данных.

СУБД - система управления базами данных.

ЗАГС - орган записи актов гражданского состояния.

КСАО «ЗАГС» - комплексная система автоматизации органов ЗАГС.
КЛАДР - классификатор адресов.

ОКСМ - общероссийский классификатор стран мира.

ОКТМО - общероссийский классификатор территорий муниципальных образований.

СМЭВ - система межведомственного электронного взаимодействия.

ФГИС «ЕГР ЗАГС» - федеральная государственная информационная система «Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния».

ЭП - электронная подпись.

2. Назначение, цели и задачи выполнения работ

2.1. Назначение КСАО «ЗАГС»

Назначение КСАО ЗАГС – автоматизация деятельности органов ЗАГС, обеспечение возможности подачи, приема и обработки заявок и заявлений в электронном виде на регистрацию актов гражданского состояния и оказание сопутствующих услуг.

2.2. Цели выполнения работ

· приведение функционала КСАО «ЗАГС» в соответствие с правилами заполнения бланков записей актов гражданского состояния и бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, утвержденными приказом  Министерства юстиции Российской Федерации от 30 июня 2016 года № 155, другими требованиями законодательства, а также предложениями Заказчика, направленными на улучшение функциональных характеристик КСАО «ЗАГС»;

· обеспечение возможности конвертации записей актов в форму электронного документа, подписываемого ЭП;

· обеспечение бесперебойной работы КСАО «ЗАГС».

2.3. Задачи выполнения работ

· доработка КСАО «ЗАГС»;

· создание Модуля верификации КСАО «ЗАГС».

3. Перечень используемого программного обеспечения 
3.1. Общесистемное программное обеспечение

· операционная система Microsoft Windows 7, с выполненными настройками в соответствии с сертифицированной для обработки конфиденциальной информации конфигурацией безопасности;

· серверная операционная система Microsoft Windows Server 2008 R2, с выполненными настройками в соответствии с сертифицированной для обработки конфиденциальной информации конфигурацией безопасности.
3.2. Специализированное программное обеспечение

· СУБД Microsoft SQL Server 2008 R2 с выполненными настройками в соответствии с сертифицированной для обработки конфиденциальной информации конфигурацией безопасности.

3.3. Прикладное программное обеспечение

· комплексная система автоматизации органов ЗАГС КСАО «ЗАГС». 

4. Характеристики КСАО «ЗАГС»

4.1. Используемые справочники и классификаторы

· общероссийский классификатор территорий муниципальных образований (ОКТМО) содержит связанные данные о субъектах РФ, городах России, районах субъектов РФ, сельские административные образованиях, населенных пунктах;

· отраслевой классификатор адресов (КЛАДР) Министерства по налогам и сборам содержит связанные данные о субъектах РФ, городах России, районах субъектов РФ, сельские административные образованиях, населенных пунктах, улицах и адресах;

· общероссийский классификатор стран мира (ОКСМ) содержит связанные данные о странах мира;

· классификатор национальностей;
· классификатор гражданств;
· классификатор стандартных и наиболее часто употребляемых формулировок;

· классификатор имен, отчеств и фамилий.

4.2. Состав КСАО «ЗАГС»

· модуль «Администрирование БД»;
· модуль «Архивные фонды»; 

· модуль «ЗАГС»;
· модуль «ЗАГС-Экспорт»;
· модуль «Розыск»;
· модуль «Делопроизводство»;
· модуль «Гербовые свидетельства»;
· модуль «Анализ-ЗАГС»;
· модуль «Экспорт/Импорт в базу данных»;

· модуль «ЗАГС-СМЭВ»

· подсистема «ЗАГС – Электронные услуги».

4.3. Состав объектов автоматизации

Объектом автоматизации является Управление ЗАГС Администрации города Глазова .

4.4. Функции КСАО «ЗАГС»

· первичная регистрация рождения, смерти, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены имени в полном соответствии с законодательством, с юридическим, логическим и арифметическим контролем вводимых данных;

· регистрация входящей и исходящей корреспонденции, работа с почтовыми запросами;

· актуализация записей актов гражданского состояния;

· поиск записей актов гражданского состояния по любым признакам (полям) или их совокупности;

· выдача повторных документов;
· формирование и ведение справочников-классификаторов;

· формирование статистических и аналитических отчетов;

· ведение архивных фондов;
· экспорт данных в согласованных форматах;

· экспорт данных из любых граф (полей) записи акта гражданского состояния или их совокупности в стандартных форматах.

5. Требования к созданию Модуля верификации КСАО «ЗАГС»
5.1. Общие требования

· в запись акта гражданского состояния, конвертированную (преобразованную) в форму электронного документа, должны вноситься исправления и изменения, сведения об ее аннулировании, восстановлении, иные сведения и отметки, предусмотренные законодательством Российской Федерации о государственной регистрации актов гражданского состояния (далее при совместном упоминании – исправления и (или) изменения);

· внесение исправлений и (или) изменений в запись акта гражданского состояния, конвертированную (преобразованную) в форму электронного документа, должно производиться одновременно с внесением исправлений и (или) изменений в данную запись акта гражданского состояния, составленную на бумажном носителе;

· в случае невозможности прочтения отдельных реквизитов первого и второго экземпляров записи акта гражданского состояния и в случае отсутствия в записи акта гражданского состояния сведений, предусмотренных в перечне сведений по данным реквизитам, в электронном документе должны проставляться признаки, предусмотренные требованиями к форматам сведений, вносимых в запись акта гражданского состояния;

· в случае если в запись акта о заключении брака, в запись акта о расторжении брака, в запись акта об усыновлении, в запись акта об установлении отцовства, в запись акта о перемене имени внесены исправления и (или) изменения, конвертации (преобразованию) в форму электронного документа подлежат значения реквизитов записи акта гражданского состояния с учетом последних внесенных исправлений и (или) изменений, а также сведения обо всех отметках, внесенных в указанную запись акта гражданского состояния;

· в случае если в запись акта о рождении и в запись акта о смерти внесены исправления и (или) изменения, конвертации (преобразованию) в форму электронного документа подлежат все исправленные и (или) измененные значения реквизитов записи акта гражданского состояния, значения реквизитов записи акта гражданского состояния с учетом последних внесенных исправлений и (или) изменений, а также сведения обо всех отметках, внесенных в указанную запись акта гражданского состояния;

· при конвертации (преобразовании) в форму электронного документа исправленных и (или) измененных значений реквизитов записи акта гражданского состояния, а также значений реквизитов записи акта гражданского состояния с учетом последних внесенных исправлений и (или) изменений, должно формироваться соответствующее внесенным исправлениям и (или) изменениям количество версий электронного документа, соответствующих датам внесения исправлений и (или) изменений;

· конвертация (преобразование) в форму электронного документа записи акта гражданского состояния должна осуществляться обособленно и независимо друг от друга двумя разными физическими лицами;

· Модуль верификации КСАО «ЗАГС» должен обеспечить автоматическую процедуру верификации двух результатов операторского ввода значений реквизитов соответствующей записи акта гражданского состояния;

· Модуль верификации КСАО «ЗАГС» должен обеспечить возможность и удобный интерфейс просмотра уполномоченным работником органа записи актов гражданского состояния результатов процедуры верификации;

· Модуль верификации КСАО «ЗАГС» должен обеспечить автоматическую процедуру формирования листа итоговых результатов процедуры верификации;

· при переводе в электронную форму книг государственной регистрации актов гражданского состояния (актовых книг) должны применяться справочники, разрабатываемые Министерством финансов Российской Федерации совместно с Министерством юстиции Российской Федерации и Федеральной налоговой службой;

· в случае несоответствия написания значения реквизита записи акта гражданского состояния соответствующему значению справочника, при конвертации (преобразовании) записи акта гражданского состояния в форму электронного документа должны указываться как значение реквизита в соответствии с написанием в записи акта гражданского состояния, так и соответствующее ему значение справочника;

· при положительном результате сверки, запись акта гражданского состояния, конвертированная (преобразованная) в форму электронного документа, должна быть подписана уполномоченным работником органа записи актов гражданского состояния.

5.2. Требования к типам записей актов гражданского состояния, переводимых в форму электронного документа

В форму электронного документа должны быть переведены следующие типы записей актов гражданского состояния:

· записи актов о государственной регистрации заключения брака;

· записи актов о государственной регистрации расторжения брака;

· записи актов о государственной регистрации рождения;

· записи актов о государственной регистрации смерти;

· записи актов о государственной регистрации усыновления (удочерения);

· записи актов о государственной регистрации установления отцовства;

· записи актов о государственной регистрации перемены имени.

5.3. Требования к структуре Модуля верификации КСАО «ЗАГС»

Модуль верификации КСАО «ЗАГС» должен состоять из следующих составных частей:

· блок ручного ввода;
· конвертер;

· база данных модуля верификации;

· блок сравнения и коррекции записей актов;

· блок преобразования форматов;

· блок подписания ЭП;

· блок выгрузки.

5.4. Требования к составу сведений, включаемых в запись акта гражданского состояния, конвертируемую (преобразуемую) в форму электронного документа

5.4.1. Сведения, вносимые в запись акта о рождении

79) Реквизиты записи акта о рождении:

236) номер;

237) дата составления;

238) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация рождения.

80) Сведения о ребенке:

239) фамилия;

240) имя;

241) отчество;

242) пол;

243) живорожденный (мертворожденный);

244) дата рождения;

245) место рождения.

81) Реквизиты документа, подтверждающего факт рождения ребенка*

82) Сведения о родителях (одного из родителей):

246) фамилия;

247) имя;

248) отчество;

249) дата рождения (возраст, исполнилось лет);

250) национальность;

251) гражданство;

252) место рождения;

253) место жительства*.

83) Реквизиты документа, на основании которого указаны сведения об отце:

254) запись акта гражданского состояния (об установлении отцовства, о заключении брака):

· номер;

· дата составления;

· наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация акта гражданского состояния.

255) иной документ:

· номер;

· дата выдачи (составления);

· наименование органа, выдавшего документ.

84) Реквизиты выданного свидетельства:

256) дата выдачи;

257) серия;

258) номер.

85) Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

259) дата внесения исправления или изменения;

260) содержание внесенного исправления или изменения*.

261) реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

· запись акта гражданского состояния (об установлении отцовства, усыновлении (удочерении), о перемене имени):

· номер;

· дата составления;

· наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация акта гражданского состояния.

· иной документ*:

· номер*;

· дата выдачи (составления)*;

· наименование органа, выдавшего документ*.

86) Сведения о восстановлении записи акта о рождении:

262) дата внесения отметки о восстановлении записи акта о рождении;

263) реквизиты документа, на основании которого восстановлена запись акта о рождении*.

87) Сведения о лишении родительских прав (восстановлении в родительских правах):

264) дата внесения отметки о лишении родительских прав (восстановлении в родительских правах);

265) реквизиты документа, на основании которого родители лишены родительских прав (восстановлены в родительских правах)*.

88) Сведения об отмене усыновления:

266) дата внесения отметки об отмене усыновления;

267) реквизиты документа, на основании которого усыновление отменено*.

89) Сведения об аннулировании записи акта о рождении:

268) дата внесения отметки об аннулировании записи акта о рождении;

269) реквизиты документа, на основании которого запись акта о рождении аннулирована*.

90) Реквизиты новой записи акта о рождении, составленной в связи с усыновлением ребенка:

270) номер;

271) дата составления;

272) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым составлена запись акта о рождении.

91) Реквизиты выданных повторных свидетельств:

273) дата выдачи;

274) серия;

275) номер.

5.4.2. Сведения, вносимые в запись акта о заключении брака

92) Реквизиты записи акта о заключении брака:

276) номер;

277) дата составления;

278) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация заключения брака.

93) Сведения о лицах, заключивших брак:

279) фамилия (до заключения брака);

280) фамилия (после заключения брака);

281) имя;

282) отчество;

283) дата рождения (возраст, исполнилось лет);

284) место рождения;

285) национальность;

286) гражданство;

287) место жительства*;

288) документ, удостоверяющий личность.

94) Сведения о семейном положении*

95) Реквизиты документа, подтверждающего прекращение предыдущего брака:

289) запись акта о расторжении брака:

· номер;

· дата составления;

· наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация расторжения брака.

290) запись акта о смерти:

· номер;

· дата составления;

· наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация смерти.

291) иной документ*:

· номер*;

· дата выдачи (составления)*;

· наименование органа, выдавшего документ*.

96) Реквизиты выданного свидетельства*:

292) дата выдачи*;

293) серия*;

294) номер*.

97) Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

295) дата внесения исправления или изменения

296) содержание внесенного исправления или изменения*

297) реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

· запись акта о перемене имени:

· номер;

· дата составления;

· наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени.

· иной документ*:

· номер*

· дата выдачи (составления)*

· наименование органа, выдавшего документ*

98) Сведения о признании брака недействительным:

298) дата внесения отметки о признании брака недействительным;

299) реквизиты документа, на основании которого брак признан недействительным.

99) Сведения о расторжении брака:

300) номер записи акта о расторжении брака;

301) дата составления записи акта о расторжении брака;

302) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым была произведена государственная регистрация расторжения брака.

100) Сведения об аннулировании записи акта о заключении брака:

303) дата внесения отметки об аннулировании записи акта о заключении брака;

304) реквизиты документа, на основании которого запись акта о заключении брака аннулирована*.

101) Сведения о восстановлении записи акта о заключении брака:

305) дата внесения отметки о восстановлении записи акта о заключении брака;

306) реквизиты документа, на основании которого запись акта о заключении брака восстановлена*.

102) Реквизиты выданных повторных свидетельств*:

307) дата выдачи*;

308) серия*;

309) номер*.

5.4.3. Сведения, вносимые в запись акта о расторжении брака

103) Реквизиты записи акта о расторжении брака:

310) номер;

311) дата составления;

312) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация расторжения брака.

104) Сведения о лицах, расторгнувших брак:

313) фамилия (до расторжения брака);

314) фамилия (после расторжения брака);

315) имя;

316) отчество;

317) дата рождения (возраст, исполнилось лет);

318) место рождения;

319) национальность;

320) гражданство;

321) место жительства*;

322) документ, удостоверяющий личность.

105) Дата прекращения брака

106) Сведения о расторгаемом браке:

323) номер записи акта о заключении брака;

324) дата составления записи акта о заключении брака;

325) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым была произведена государственная регистрация заключения брака.

107) Реквизиты документа, являющегося основанием для государственной регистрации расторжения брака*

108) Реквизиты выданных свидетельств*:

326) дата выдачи*;

327) серия*;

328) номер*.

109) Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

329) дата внесения исправления или изменения;

330) содержание внесенного исправления или изменения*;

331) реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

· запись акта о перемене имени:

· номер;

· дата составления;

· наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени;

· иной документ*:

· номер*;

· дата выдачи (составления)*;

· наименование органа, выдавшего документ*.

110) Сведения об аннулировании записи акта о расторжении брака:

332) дата внесения отметки об аннулировании записи акта о расторжении брака;

333) реквизиты документа, на основании которого запись акта о расторжении брака аннулирована*.

111) Сведения о восстановлении записи акта о расторжении брака:

334) дата внесения отметки о восстановлении записи акта о расторжении брака;

335) реквизиты документа, на основании которого запись акта о расторжении брака восстановлена*.

112) Реквизиты выданных повторных свидетельств*:

336) дата выдачи*;

337) серия*;

338) номер*.

5.4.4. Сведения, вносимые в запись акта об установлении отцовства

113) Реквизиты записи акта об установлении отцовства:

339) номер;

340) дата составления;

341) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация установления отцовства.

114) Сведения о ребенке:

342) фамилия (до установления отцовства);

343) фамилия (после установления отцовства);

344) имя (до установления отцовства);

345) имя (после установления отцовства);

346) отчество (до установления отцовства);

347) отчество (после установления отцовства);

348) пол;

349) дата рождения;

350) место рождения.

115) Сведения о записи акта о рождении:

351) номер записи акта о рождении;

352) дата составления записи акта о рождении;

353) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация рождения.

116) Сведения о родителях:

354) фамилия;

355) имя;

356) отчество;

357) дата рождения (возраст, исполнилось лет);

358) национальность;

359) гражданство;

360) место рождения;

361) место жительства*.

117) Реквизиты документа, являющегося основанием для государственной регистрации установления отцовства*

118) Реквизиты выданного свидетельства*:

362) дата выдачи*;

363) серия*;

364) номер*.

119) Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

365) дата внесения исправления или изменения;

366) содержание внесенного исправления или изменения*.

367) реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

· запись акта о перемене имени:

· номер;

· дата составления;

· наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени;

· иной документ*:

· номер*;

· дата выдачи (составления)*;

· наименование органа, выдавшего документ*.

120) Сведения об аннулировании записи акта об установлении отцовства:

368) дата внесения отметки об аннулировании записи акта об установлении отцовства;

369) реквизиты документа, на основании которого запись акта об установлении отцовства аннулирована*.

121) Сведения о восстановлении записи акта об установлении отцовства:

370) дата внесения отметки о восстановлении записи акта об установлении отцовства;

371) реквизиты документа, на основании которого восстановлена запись об установлении отцовства*.

122) Реквизиты выданных повторных свидетельств*:

372) дата выдачи*;

373) серия*;

374) номер*.

5.4.5. Сведения, вносимые в запись акта об усыновлении

123) Реквизиты записи акта об усыновлении:

375) номер;

376) дата составления;

377) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация усыновления.

124) Сведения о ребенке:

378) фамилия (до усыновления);

379) фамилия (после усыновления);

380) имя (до усыновления);

381) имя (после усыновления);

382) отчество (до усыновления);

383) отчество (после усыновления);

384) дата рождения (до усыновления);

385) дата рождения (после усыновления);

386) место рождения (до усыновления);

387) место рождения (после усыновления).

125) Сведения о записи акта о рождении ребенка:

388) номер записи акта о рождении;

389) дата составления;

390) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация рождения.

126) Сведения о родителях:

391) фамилия;

392) имя;

393) отчество;
394) национальность;

395) гражданство.

127) Сведения об усыновителях (усыновителе):

396) фамилия;

397) имя;

398) отчество;

399) национальность;

400) гражданство;

401) место жительства*.

128) Сведения о записи акта о заключении брака усыновителей:

402) номер записи акта о заключении брака усыновителей;

403) дата составления записи акта о заключении брака усыновителей;

404) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация заключения брака.

129) Реквизиты документа, являющегося основанием для государственной регистрации усыновления

130) Сведения о записи усыновителей (усыновителя) родителями (родителем) ребенка

131) Реквизиты выданного свидетельства:

405) дата выдачи;

406) серия;

407) номер.

132) Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

408) дата внесения исправления или изменения;

409) содержание внесенного исправления или изменения*.

410) реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

· запись акта о перемене имени:

· номер;

· дата составления;

· наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени.

· иной документ*:

· номер*;

· дата выдачи (составления)*;

· наименование органа, выдавшего документ*.

133) Сведения об отмене усыновления:

411) дата внесения отметки об отмене усыновления;

412) реквизиты документа, на основании которого усыновление отменено.

134) Сведения о восстановлении записи акта об усыновлении:

413) дата внесения отметки о восстановлении записи акта об усыновлении;

414) реквизиты документа, на основании которого восстановлена запись акта об усыновлении*.

135) Реквизиты выданных повторных свидетельств*:

415) дата выдачи*;

416) серия*;

417) номер*.

5.4.6. Сведения, вносимые в запись акта о перемене имени

136) Реквизиты записи акта о перемене имени:

418) номер;

419) дата составления;

420) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени.

137) Сведения о гражданине:

421) фамилия (до перемены имени);

422) фамилия (после перемены имени);

423) имя (до перемены имени);

424) имя (после перемены имени);

425) отчество (до перемены имени);

426) отчество (после перемены имени);

427) дата рождения (возраст, исполнилось лет);

428) место рождения;

429) национальность;

430) гражданство.

138) Сведения о записи акта о рождении:

431) номер записи акта о рождении;

432) дата составления записи акта о рождении;

433) наименование органа записи актов гражданского состояния, который произвел государственную регистрацию рождения.

139) Место жительства*

140) Реквизиты выданного свидетельства*:

434) дата выдачи*;

435) серия*;

436) номер*.

141) Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

437) дата внесения исправления или изменения;

438) содержание внесенного исправления или изменения*;

439) реквизиты документа, на основании которого внесено исправление или изменение:

· запись акта о перемене имени:

· номер;

· дата составления;

· наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация перемены имени.

· иной документ*:

· номер*;

· дата выдачи (составления)*;

· наименование органа, выдавшего документ*.

142) Сведения об аннулировании записи акта о перемене имени:

440) дата внесения отметки об аннулировании записи акта о перемене имени;

441) реквизиты документа, на основании которого запись акта о перемене имени аннулирована*.

143) Сведения о восстановлении записи акта о перемене имени:

442) дата внесения отметки о восстановлении записи акта о перемене имени;

443) реквизиты документа, на основании которого восстановлена запись акта о перемене имени*.

144) Реквизиты выданных повторных свидетельств*:

444) дата выдачи*;

445) серия*;

446) номер*.

5.4.7. Сведения, вносимые в запись акта о смерти

145) Реквизиты записи акта о смерти:

447) номер;

448) дата составления;

449) наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация смерти.

146) Сведения об умершем(ей):

450) фамилия;

451) имя;

452) отчество;

453) дата рождения (возраст, исполнилось лет);

454) место рождения;

455) пол;

456) национальность;

457) гражданство.

147) Дата смерти

148) Место смерти

149) Причина смерти

150) Последнее место жительства умершего(ей)*

151) Реквизиты документа, подтверждающего факт смерти*

152) Реквизиты выданного свидетельства:

458) дата выдачи;

459) серия;

460) номер.

153) Сведения о внесенных исправлениях и изменениях:

461) дата внесения исправления или изменения;

462) содержание внесенного исправления или изменения*;

463) документ, на основании которого внесено исправление или изменение:

· номер;

· дата выдачи (составления);

· наименование органа, выдавшего документ.

154) Сведения об аннулировании записи акта о смерти:

464) дата внесения отметки об аннулировании записи акта о смерти;

465) реквизиты документа, на основании которого запись акта о смерти аннулирована*.

155) Сведения о восстановлении записи акта о смерти:

466) дата внесения отметки о восстановлении записи акта о смерти;

467) реквизиты документа, на основании которого восстановлена запись акта о смерти*.

156) Реквизиты выданных повторных свидетельств:

468) дата выдачи;

469) серия;

470) номер.

Примечание: * Сведения, являющиеся необязательными для включения в запись акта гражданского состояния, конвертируемую (преобразуемую) в форму электронного документа.

5.5. Требования к форматам сведений записей актов гражданского состояния, переводимых в форму электронного документа

Требования к форматам сведений записей актов гражданского состояния, переводимых в форму электронного документа, будут изложены в приказе Министерства юстиции РФ.

В настоящее время этот документ находится в стадии подготовки.

6. Требования к доработке КСАО «ЗАГС»
· изменить алгоритм печати документации: в первую очередь должна происходить печать справки с последующим занесением ее реквизитов в запись акта, затем печать свидетельства и самой записи акта;

· запретить редактирование элементов адреса и наименования статусов населенных пунктов и улиц в записи акта, подписанной ЭП;

· обеспечить возможность формирования журнала выданных справок об отсутствии записей актов о заключении брака;

· обеспечить возможность внесения отметки о расторжении брака в запись акта о заключении этого брака при получении извещения по почте;

· обеспечить возможность квитирования оплаченной пошлины для услуг по регистрации заключения брака и расторжения брака;

· обеспечить возможность автоматического проставления сквозной нумерации медицинских свидетельств;

· обеспечить возможность заполнения бланков записей актов и бланков свидетельств в соответствии с Приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 30 июня 2016 г. № 155 «Об утверждении порядка заполнения бланков записей актов гражданского состояния и бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»;

· обеспечить возможность ввода момента смерти в запись акта о смерти;

· обеспечить доступ к содержанию электронного журнала (Журнала входа/выхода в систему) ограниченному кругу должностных лиц с использованием отдельного пароля в соответствии с Приказом ФСБ России от 10 июля 2014 г. № 378 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных с использованием средств криптографической защиты информации, необходимых для выполнения установленных Правительством Российской Федерации требований к защите персональных данных для каждого из уровней защищенности»;

· обеспечить возможность печати свидетельства о смерти с указанием момента смерти умершего, в связи с добавлением этого поля в запись акта;

· обеспечить возможность заполнения номера заявления в записи акта об установлении отцовства;

· изменить формат печати даты на следующий: «11» ноября 2011 г.;

· убрать текст «Исполнилось» в графе «Возраст» при печати записи акта о заключении брака;

· обеспечить возможность написания срока осуждения, в том числе прописью, при печати записи акта о расторжении брака;

· убрать проставление прочерка на месте отсутствующего элемента в адресе места рождения и смерти в записях актов о рождении и смерти;

· добавить следующие варианты заполнения графы «Документ, подтверждающий факт рождения ребенка» записи акта о рождении: «Медицинское свидетельство о перинатальной смерти (окончательное)» и «Медицинское свидетельство о перинатальной смерти (предварительное)»;

· изменить алгоритм печати графы «Документ, подтверждающий факт рождения ребенка» записи акта о рождении в соответствии с Приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 30 июня 2016 года № 155 «Об утверждении порядка заполнения бланков записей актов гражданского состояния и бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния» (далее – Приказ);

· изменить алгоритм печати графы «Основание для государственной регистрации усыновления» записи акта об усыновлении (удочерении) в соответствии с Приказом;

· изменить алгоритм печати графы «Основание для государственной регистрации расторжения брака» записи акта о расторжении брака в соответствии с Приказом;

· изменить алгоритм печати графы «Основание для государственной регистрации установления отцовства» записи акта об установлении отцовства в соответствии с Приказом;

· обеспечить возможность при заполнении сведений об умершем проставления прочерка в графе «Пол» записи акта о смерти;

· обеспечить возможность указания в графе «Причина смерти» записи акта о смерти всех причин смерти с соответствующей нумерацией согласно документу, подтверждающему факт смерти;

· обеспечить возможность печати времени смерти умершего в справке формы 34;

· обеспечить возможность заполнения граф «Место рождения» и «Место жительства» записей актов в соответствии с Приказом;

· обеспечить возможность заполнения графы «Документ, удостоверяющий личность» записей актов в соответствии с Приказом;

· обеспечить возможность автоматического внесения сведений о дате и времени рождения усыновителей (в случае внесения их в качестве родителей ребенка) первой фразой в графу «Иные сведения и служебные отметки» записи акта об усыновлении (удочерении);

· добавить неразрывный пробел между знаком «№» и его цифровым значением при печати записей актов.

· добавить варианты образования в записи акта о заключении брака, расторжения брака, рождении и смерти в соответствии с Приказом;

· изменить алгоритм формирования адреса для QR-кода квитанции без пробелов между статусом и элементом адреса;

· обеспечить возможность проставления прочерка в повторном свидетельстве в случае, если в записи акта, на основании которой выдается это свидетельство, отсутствуют графы «Отчество» и «Место рождения»;

· обеспечить возможность написания сведений со строчной буквы и через знак «;» при автоматическом их внесении в графу «Иные сведения и служебные отметки» записи акта;

· убрать переносы строки после Ф.И.О. и адреса места жительства в графе «Фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя» формы заявлений об установлении отцовства и усыновлении (удочерении);

· добавить новую графу «Главная причина смерти» для записи акта о смерти и обеспечить возможность выбора нескольких причин из списка;

· добавить возможность формирования отчета для ФНС о напечатанных справках по услугам о регистрации заключения брака и рождения;

· внести изменения в бланки записи акта и свидетельства о регистрации смерти в соответствии с Приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 26 сентября 2016 г. № 213 «О внесении изменений в приложение к приказу Минюста России от 28 марта 2014 г. № 47 «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния» и в приложение к приказу Минюста России от 25 июня 2014 г. № 142 «Об утверждении форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»;

· реализовать алгоритм раздельного поиска по родителям и ребенку для услуги по регистрации рождения;

· добавить в форму заявления на расторжение брака графы «Образование» и «Первичный/повторный брак»;

· обеспечить возможность внесения в справки форм 27-28 фамилию заявителя после брака;

· обеспечить возможность печати на конверте из раздела «Входящая почта»;

· обеспечить возможность переноса номера заявления об установлении отцовства в запись акта при формировании записи акта из заявления;

· доработать отчет формы 26 в части внесения сведений о количестве записей актов, переведенных в электронную форму, конвертированных в форму электронного документа, подписанных электронной подписью, переданных во ФГИС «ЕГР ЗАГС»;

· для обеспечения экспорта в Концентратор изменить место хранения реквизитов квитанции – хранить в БД, а не в шаблоне;

· обеспечить возможность редактирования реквизитов квитанции через кабинет администратора;

· обеспечить возможность ввода места рождения и места жительства строкой в формах, в заявлении и в экспорте;

· обеспечить возможность выгрузки идентификатора платежа в формате xml;

· исключить обязательность указания даты суда в заявках;

· исключить возможность удаления заявлений, поданных через Концентратор по признаку отсутствующей даты приема;

· добавить в графу «Источник подачи» признак «Заявление»;

· сделать невидимыми в ЛК сотрудника неподтвержденные заявления с забронированными слотами времени, сохранив видимость таких заявлений для администратора системы;

· отображать заявления  не старше 3 дней в ЛК сотрудника как новые;

· добавить в список заявок поле «Идентификатор предначисления» с возможность отображать два идентификатора;

· удалить сообщение об отсутствии сертификата в настройках модуля «ЗАГС-СМЭВ»;

· добавить в окно настройки модуля «Казначейство» поле с указанием полномочий участника – отправителя сообщения; 

· добавить параметр для отмены подписи запроса для модуля «ЗАГС-СМЭВ»;

· обеспечить возможность автоматического добавления нулей в начале идентификатора платежей до 25 символов;

· обеспечить возможность поиска факта оплаты госпошлины по идентификатору платежа в модуле «Казначейство»;

· обеспечить возможность копирования группы файлов для передачи сведений из модуля «ЗАГС-Экспорт» на внешний носитель.

· обеспечить возможность выделения главной причины смерти полужирным шрифтом для модуля «ЗАГС-Экспорт».

· обеспечить возможность работы модуля «ЗАГС-Экспорт» на ОС Linux;

· добавить параметр «Формат регистрации смерти» в настройки модуля «Пенсионный фонд»;

· добавить необходимые поля в модуль «Фонд социального страхования» для выгрузки сведений о рождении и смерти;

· при выгрузке сведений в «Федеральную налоговую службу» для случая, когда гражданство не указано, проставлять значение «000»;

· привести файл «Помощь» в соответствие с введенными в КСАО «ЗАГС» изменениями;

· исправить выявленные в ходе эксплуатации ошибки:

· исправить ошибку - таблица, содержащая сведения по форме 97, присланная территориальными отделами в региональную БД, содержит много лишних строк из-за ошибок территориальных отделов;

· исправить ошибку, которая происходит при обращении к справочнику личных документов;

· исправить ошибку – графа «Момент смерти» не попадает на печать свидетельства о регистрации смерти;

· исправить ошибку – не печатается архивная строка места рождения в заявлении на расторжение брака (формы 8-10);

· исправить ошибку – ставится лишний переход строки в отметке о выдаче повторного свидетельства в заявлении о рождении;

· исправить ошибку – некорректно отображается контекстное меню в окне результата модуля «ЗАГС-Экспорт»;

· исправить ошибку – не отображается результат проверки файла в модуле «Пенсионный фонд»;

· исправить ошибку – выбирается неверный модуль при первой загрузке «ЗАГС-Экспорт»;

· исправить ошибку – в модуле «Статистика» некорректно  указываются наименования органов ЗАГС и их адреса при разбивке файла по кодам ЗАГС;

· исправить ошибку – в модуле «Статистика» при выгрузке файла наименование города дублируется в адресе, если он был указан и в регионе;

· исправить ошибку – при выгрузке рождения через модуль «Фонд социального страхования» независимо от выбора года всегда выгружаются сведения за 2015 год.

7. Требования к сопровождению КСАО «ЗАГС»

Под сопровождением подразумевается обновление версий программного комплекса КСАО «ЗАГС», связанных с изменением законодательства и исправлением выявленных ошибок, консультации по телефону и электронной почте.

Исполнитель должен обеспечить непрерывность и корректность функционирования КСАО «ЗАГС»;

Исполнитель должен вносить корректировочные изменений в функционал программы КСАО «ЗАГС» по выявленным Заказчиком ошибкам;

Исполнитель должен консультировать технических специалистов Заказчика по администрированию программного обеспечения системы, конфликтов с другими программными продуктами, аппаратными и телекоммуникационными средствами;

Исполнитель должен обеспечить функционирования линии технической поддержки пользователей, в том числе:

· Исполнитель должен обеспечить функционирование линии технической поддержки пользователей программных продуктов – работников органа ЗАГС по телефону и с использованием возможностей сети Интернет по графику работы с 8-30 до 18-00 московского времени в рабочие дни (период работы линии технической поддержки – со дня заключения договора по 31.12.2017 г.);

· Исполнитель должен обеспечить время реакции Исполнителя с момента обращения Заказчика (в пределах графика работы):

· регистрация и классификация обращения – немедленно; 

· выдача рекомендаций по работе администраторов и пользователей, не требующих администрирования системы и внесения изменений в программное обеспечение – не более 2 рабочих часов;

· внесение изменений в настройку или иные способы администрирования системы – не более 4 рабочих часов;

· внесение изменений в программное обеспечение – не более 2 рабочих дней.

8. Требования к Исполнителю по оказанию услуг
Исполнитель должен использовать доступ к информационным ресурсам органа ЗАГС, содержащим конфиденциальную информацию, в том числе персональные данные, только в целях оказания услуг по контракту, запрещается размножать и распространять сведения, содержащиеся в информационных ресурсах органа ЗАГС, а также передавать их третьим лицам.

Исполнитель несет в соответствии с действующим законодательством ответственность, вплоть до уголовной, за разглашение сведений, ставших известными при оказании услуг.

Нарушение Исполнителем требований о конфиденциальности информации, в том числе распространение или копирование сведений из информационных ресурсов органа ЗАГС, является существенным нарушением условий контракта и влечет за собой его расторжение.

В процессе сопровождения программного комплекса КСАО «ЗАГС» проводится модификация программного кода и структуры базы данных, а также изменяются встроенная справочная система и руководство пользователя, поэтому в соответствии с пунктом l статьи 1280 части 4 Гражданского кодекса РФ Исполнитель должен иметь соответствующее разрешение от правообладателя на модификацию программного кода и структуры базы данных.

По завершении оказания услуг Исполнитель должен передать Заказчику дистрибутивы программного комплекса КСАО «ЗАГС» и право на их использование в виде простой неисключительной лицензии.
	Муниципальный заказчик:
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